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资格说明汇总信息处理技术员#ff0000>网络管理员#ff0000>电

子商务技术员#ff0000>软件评测师#ff0000>网络规划设计

师#ff0000>信息系统监理师#ff0000>软件设计师#ff0000>嵌入式

系统设计师#ff0000>网络工程师#ff0000>电子商务设计

师#ff0000>系统集成项目管理工程师#ff0000>信息系统管理工

程师#ff0000>数据库系统工程师#ff0000>系统架构设计

师#ff0000>系统分析师#ff0000>多媒体应用设计师#ff0000>程序

员#ff0000>信息系统项目管理师信息处理技术员（初级资格/

助理工程师）简介 考试目标 通过本考试的合格人员具有计算

机与信息处理的基础知识，能根据应用部门的要求，熟练使

用计算机有效地、安全地进行信息处理操作，能对个人计算

机系统进行日常维护，具有助理工程师（或技术员）的实际

工作能力和业务水平。 考核内容  了解信息技术的基本概念，

熟悉信息处理常用设备；  熟悉计算机的组成、各主要部件的

功能和性能指标；  了解计算机网络与多媒体基础知识；  熟

悉计算机系统安装和维护以及计算机信息处理的基本知识；  

熟练掌握操作系统和文件管理的基本概念和基本操作；  熟练

掌握文字处理的基本知识和基本操作；  熟练掌握电子表格的

基本知识和基本操作；  熟练掌握演示文稿的基本知识和基本

操作；  熟练掌握数据库应用的基本概念和基本操作；  熟练

掌握Internet及其常用软件的基本操作；  了解计算机与信息安

全基本知识及有关的法律、法规要点；  正确阅读和理解计算



机使用中常见的简单英文。 本考试设置的科目  信息处理基础

知识，考试时间为150分钟，笔试，选择题；  信息处理应用

技术，考试时间为150分钟，机试，操作题。 职业要求 信息

处理技术员能熟练掌握计算机基本知识、操作系统基本操作

使用、Internet网络基本知识和应用、文字处理及排版、规范

化电子表格的设计、电子演示文稿的制作能力、数据库应用

的基本能力及通过网络进行文档交换，基本图像处理、视频

采集等信息技术运用和处理能力，熟练掌握这些办公自动化

领域中常用的信息处理技术；同时了解信息技术的法律法规

、信息安全知识。 职业前景 随着信息化普及面越来越广，大

量的工作已经离不开网络和电脑，信息处理技术的需求渗透

到各行各业。网络传媒的扩展，网络写手，网络编辑，网络

媒体处理需求面比较广；且随着服务外包的发展，专业化的

信息处理，比如文档编辑排版，新闻报纸编辑，电子书制作

等需求量加大，造就了大批的信息处理技术员岗位。 资格的

有效性 通过考试并获得相应级别计算机专业技术资格（水平

）证书的人员，表明其已具备从事相应专业岗位工作的水平

和能力，用人单位可根据《工程技术人员职务试行条例》有

关规定和工作需要，从获得计算机专业技术资格（水平）证

书的人员中择优聘任相应专业技术职务。取得初级资格可聘

任技术员或助理工程师职务；取得中级资格可聘任工程师职

务；取得高级资格可聘任高级工程师职务。 说明：因考试政

策、内容不断变化与调整，百考试题网站提供的以上信息仅

供参考，如有异议，请考生以权威部门公布的内容为准！ 热

点推荐： #0000ff>2011年计算机软件水平考试报名完全指南

#0000ff>2011年上半年全国计算机软件水平考试报名时间和网



址汇总 #0000ff>全国2011年计算机软件考试报名机构与联系方

式汇总 #0000ff>全国2011年计算机软件考试报名入口汇总

#0000ff>2011年计算机技术与软件专业技术资格（水平）考试

工作安排 #0000ff>2010年11月软考成绩查询时间和网址汇总

#0000ff>2010年11月计算机软考成绩查询时间和方式 更多资料

：#0000ff>百考试题软考在线题库 #0000ff>软考免费资料下载

#0000ff>计算机软考网校辅导 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


