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_E5_A4_A9_E6_B4_c66_103144.htm 一、学校简介 新华职工大

学创建于1958年，具有几十年的办学经验，优良的办学声誉

，深厚的文化底蕴，高素质的教师队伍，创造了辉煌的教育

教学成果，为国家培养了大批高素质的人才。 学校地处市中

心和平区，现有两个校区，总占地面积41028平米。教学仪器

设备总值1771万元，图书馆藏书14万册，拥有20个现代化实

验室、机房、多媒体教室。现有教职工340名，其中有245人

具有中、高级技术职称，还有多位知名中、外籍兼职教师任

教。现有各级各类在校生15000人。 二、办学特色 治学严谨

，管理规范，学校率先建立了现代化教学管理系统，确保教

学目标的落实，确 保教学质量和教育水平的不断提高，使学

校始终享有良好的社会声誉。 构建以职业能力培养为核心的

课程体系，课程设置紧密结合生产实际、社会实践，注重对

学生能力的培养，将学生自学能力、英语能力、计算机能力

和专业实践能力作为人才培养的目标。教学把学生就业为导

向，以培养职业技能为重点，实行双（多）证书制，要求学

生获得学历毕业证同时，再取得一至二门职业资格证书，形

成了招生、培养、就业三位一体的办学机制。 专业面广、就

业面宽，学校精心调整专业，精选23个招生专业供考生选择

。 多层次、多渠道、多形式办学。现有中外合作双学历教育

、第二学历教育、网络教育、电大专、本开放教育、高自考

专、本教育等。学校开设专业门类广泛，办学机制灵活，学

生可在我校专、本连读，满足学生多种求学愿望。 三、录取 



按照市高招办规定的最低控制分数线，根据考生的成绩由高

分到低分择优录取，最大限度地满足考生的志愿。符合政策

照顾的考生按照天津市的有关照顾规定执行。 学校地址：和

平区河北路211号 （河北路与唐山道交口，距原址前移200米

） 学校网址：WWW.TJXHCC.ORG 咨询热线：23132894

23306434 乘车路线：1、3、4、9、20、35、40、43、45、50

、97、600、610、619、629、631、632、642、643、652、657

、659、669、673、693、702、808、818、831、840、842、846

、847、851、865、867、900、901、904、906、951、954、962

、观光2、唐山道、长沙路、山西路、河北路站 招生专业介

绍 ★ 秘书 专业 培养目标：本专业旨在为商务、贸易机构及

企业，培养具有当代商务工作运作理念和技能、技巧，并具

有传统秘书人员敬业精神和素质的商务秘书。学生毕业后具

有较强的商务工作能力，具有较强的汉、英文字处理技能和

语言表达能力，熟练掌握现代化办公设备，具有较强的组织

、协调、公关能力，成为具有实际应用能力的秘书人才。 主

要课程：应用英文写作、微机操作、速记、秘书实务、经济

法、公共关系实务、商务应用文写作、摄影摄像、办公自动

化、大学语文、国际商务实务 特色课程：速记、商务应用文

写作 专业技能：速记、公关策划技巧、公文写作 相关证书：

秘书中级、办公软件应用 就业方向：国家行政机关、企事业

单位从事秘书及相关工作 ★ 汉语 专业 培养目标：本专业培

养运用汉语从事文字工作的大专层次的复合型、应用型人才

。本专业是为适应国家机关、企事业单位、新闻出版、广播

、电视等部门文职人员的需要而开设的。培养学员掌握汉语

言文字的基本理论和具有较强的汉语写作创意和办公工作能



力。 主要课程：实用美学、基础写作、现代汉语、古代汉语

、中国古代文学、中国现代文学、公关辞令学、新闻学、中

国当代文学、外国文学、影视创作、广告策划、新闻与公文

写作、现代办公实务、小说创作、纪实文学创作 特色课程：

新闻与公文写作 专业技能：汉语言应用能力、新闻及广告策

划 相关证书：速记员、办公软件应用 就业方向：在国家机关

、企事业单位从事宣传新闻、广告工作，也可在学校从事教

学工作 ★ 公共事务管理专业 培养目标：本专业旨在培养掌握

现代科学管理与服务，具有现代职业素质和社会实践能力，

市场经济体制下政府及各类公共机构运作模式操作的大专层

次的应用型专门人才。 主要课程：计算机基础与应用、应用

文写作、公共关系学、社会学原理、秘书学、法学概论、行

政学管理、公共事业管理、公共政策分析、人力资源开发与

管理、组织传播学、市政学等 特色课程：公文及调查报告等

写作、公共政策分析、办公软件 专业技能：行政管理、办公

室工作技能、写作 相关证书：秘书中级、办公软件应用 就业

方向：主要面向政府各级各类机关及企事业单位，做管理性

质的工作 ★ 法律事务专业 培养目标：本专业旨在培养熟悉并

掌握我国各项法律、法规和政策，能够独立分析和解决实际

问题，能胜任法律工作的人才。 主要课程：法理学、宪法学

、民法、民事诉讼法、刑法、刑事诉讼法、行政法、行政诉

讼法、经济法、国际商法、应用文及司法文书写作、计算机

基础、英语 特色课程：民法、经济法 专业技能： 熟悉经济法

及相关法律、法规，熟悉诉讼程序，能为企业提供法律咨询 

相关证书： 《合同订立及合同纠纷解决技能证书》《劳动合

同订立及劳动合同纠纷解决技能证书》 就业方向：公司、企



业或律师事务所从事法律工作 100Test 下载频道开通，各类考
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