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E5_9B_BD_E5_86_9C_E4_c72_110026.htm 第九章调查报告的撰

写当我们在社会调查研究的全过程中完成了资料收集与资料

分析的工作，最后的任务就是把我们调查研究的结果以文字

的形式传达给他人，同其他人进行交流，即撰写调查研究报

告。调查研究报告是社会调查研究成果的集中体现，其撰写

的好坏直接影响到整个社会调查研究工作的成果质量和社会

作用。因此，我们必须高度重视社会调查研究报告的写作。

来源：www.examda.com第一节调查研究报告及其类型调查研

究报告是反映调查研究成果的一种书面报告。它以文字、图

表等形式将调查研究的过程、方法和结果表现出来。根据调

查研究报告的用途、读者对象等方面的不同，可将调查研究

报告分为三类：来源：www.examda.com1、 以政府决策部门

领导和有关实际工作部门人员为读者对象的普通调查报告2、

以各学科专业研究人员为读者对象的学术研究报告3、 以某

一课程任课老师为读者对象的学位论文一、普通调查报告往

往以了解社会现实情况、解决实际社会问题为主要目的。这

类研究报告对于各级政府决策部门和各类实际工作部门了解

社会情况、分析社会问题、制定社会政策、开展社会工作有

着重要参考作用。（1） 认识社会的报告（2） 政策研究（3

） 总结经验（4） 揭露问题来源：www.examda.com二、学术

研究报告来源：www.examda.com着重于对社会现象的理论探

讨。即分析各种社会现象间的相互关系和因果关系，以及通

过对实地调查资料的分析或归类，达到检验理论和构造理论



的目的。三、学位论文来源：www.examda.com主要指博士学

位论文、硕士学位论文和学士学位论文。由于普通调查报告

与学术研究报告这两类研究报告在目的、读者对象等方面的

不同，因此，在撰写的格式和要求上也不完全一样。两者的

区别：1、 普通调查报告更强调对调查结果的描述、说明和

应用，而对调查的方法、过程及工具等不大关心。2、 普通

调查报告的语言大众化，对社会现象的描述和分析也没有固

定的格式，更多的采取直观的方式进行说明；研究报告要运

用各学科的理论、概念、专业术语等，在形式上有较固定、

严格的格式，结构更加严谨，论述的语言要求更加严密。来

源：www.examda.com第二节 普通调查报告的写作没有固定不

变的格式，主要依据调查的目的、内容、结果以及调查报告

的读者对象和主要用途来决定。来源：www.examda.com一、

标题标题引起读者注意的关键因素。标题的主要有下列几种

类型：1、直接陈述调查的对象或调查的问题直接反映出主题

的内容。2、以某种结论式的语言或判断句作为标题。3、 以

提问的形式作为标题4、 采用双标题的形式注意：1、标题与

内容相符2、标题大小适当二、导言部分主要介绍调查的内容

、调查的目的及调查的方法。导言部分的具体写法有三种主

要方式：1、 联系所调查的现象，说明调查的主要目的和意

义，然后介绍调查的范围、内容和方法。2、 描述某一社会

现象，然后再对产生这一现象的原因或这一现象的影响、作

用、意义等提出若干问题。3、 在描述现象、提出问题的同

时，直截了当地写明结论，然后对这一结论进行论证。
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