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83_E7_A0_94_c73_110608.htm 咨询信 1.写作攻略 咨询信的主

要目的是为了寻求所需的信息、资料和情况等。写这类书信

时应注意礼节，切不可使用带有生硬或命令口吻的词句，也

不可把别人的帮助视为理所当然。考生还要注意只能就收信

人能够提供的信息进行提问。具体写作步骤： 首段：简单叙

述题目场景，说明写作意图，清楚表明写这封信的目的是要

寻求什么样的信息。 主体段落：询问具体问题。可以问一些

与命题所设置的问题相关的内容，但这些问题必须是与题目

本身要求获取的信息是有相关性的。考生也可以自己认为比

较重要的问题单独列一个段落，将其内容细化。考生可以根

据虚拟的自身情况提出相关的问题。 结尾段：表明急切获取

信息的心情，提供联系方式以便收信人与你联络，对收信人

所能给予的任何帮助都要表示感谢，即使你知道这些帮助是

收信人应该做的。 在写咨询信时特别要注意使用句式的选择

，在询问问题时要使用“Would you please tell me⋯⋯”之类

的正式疑问句式。 2.必背模版句型 I wonder if you could tell me

the information about⋯⋯ 我想请问您是否能告诉我有关⋯⋯

的消息。 I am writing for the information about⋯⋯ 我写信时想

知道关于⋯⋯的消息。 I would be forever grateful if you could

send me information concerning⋯⋯ 如果你能将关于⋯⋯的信

息发给我，我将不胜感激。 I would like to know whether you

can provide me with information regarding⋯⋯ 我想知道你是否

能提供我关于⋯⋯的信息。 I wish to request materials for⋯⋯ 



我想要关于⋯⋯的资料。 I’d very much appreciate your advice

on such matters as how to contact the officers who would be willing

to assist⋯⋯ 如何联络那些愿意帮助⋯⋯的官员，请您提供建

议，我将不胜感激。 Would you be so kind to tell me⋯⋯？ 你

可以告诉我有关⋯⋯？ I look forward to your immediate

response. 我期待着你的及时反馈。 Your attention to this letter

would be highly appreciated. 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


