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https://www.100test.com/kao_ti2020/127/2021_2022__E6_89_98_E

4_B8_9A_E8_80_83_E8_c90_127346.htm 社会各界人士参

加TOEIC公开考试，请按照下列步骤办理报名手续；团体客

户需要上门服务时，请直接与思而文公司考务部联系， 电话

：（010）8836-0286 转300。 第一步： 交纳考试费： 个人考

生。请使用邮政汇款： 收款人地址： 北京市3103信箱 （注：

原信箱2005年3月1日起作废） 收款人姓名： 北京思而文技术

咨询有限公司 收款人邮编： 100044 具体样例如下图: 请在汇

款单上准确填写下列信息。否则我们无法核对 您的考试费和

安排考试： 在汇款人姓名处填写考生本人的姓名。 在备注处

留下证件号码和有效联系电话。 请考生注意: 您通过邮局汇

款时,不要使用加密方式. 如果因考生使用加密方式造成汇款

丢失,我们不负其相关责任。 团体。请选择银行汇款： 帐户

名称：北京思而文技术咨询有限公司 开户行： 中国建设银行

北京建国支行 帐号： 6510092022730009385 直接在托业授权的

报名咨询站（ATCS）缴费： 在社会ATCS缴费时，ATCS应提

供给考生一个12位的付款凭证号码（VOUCHER）。 请注意

：只有社会ATCS能够向考生提供这样的付款凭证

（VOUCHER）时，考生才可以向授权报名咨询站缴纳考试

费。否则考试报名无效。 第二步： 填写并提交报名表 在中国

区官方网站www.toeictest.com.cn上，在线填写并提交报名表。

直接在托业考试合作院校(限于本网站上所公布的)的报名点

及 社会授权咨询站现场填写报名表。 考生以任何方式提交报

名表。都应该可以得到一个登陆本网站的用户名和密码。使



用此用户名和密码，可以在考试结束后查询考试成绩，请注

意保存。 第三步： 接收准考证及其使用 在每次公开考试日期

前2周，在线提交报名表和电话报名的考生通过登陆考生专区

下载电子准考证. 通过合作院校报名点报名的考生，到合作院

校报名点领取准考证。 考生准考证用A4纸打印出来使用。在

报名时如果提交的个人信息(中英文姓名、生日、证件号码、

通信地址等)有误，将反映在准考证上，请考生在去参加考试

之前， 检查这些信息并更改按照准考证上的指导更改。 考生

需要在准考证上签字。 关于照片： 如果在报名时已经提交照

片。并且准考证上已经有打印的照片。则不需要再进行下一

步。 如果没有打印照片。请进行下一步⋯⋯ 在准考证的贴照

片处贴上一张2寸合格照片，关于照片的详细要求请点击。另

准备一张同样的照片，用钢笔或圆珠笔在照片背面写上姓名

和证件号码，一同带到考场，交给考试管理员。 考生需携带

准考证参加考试，没有携带准考证或准考证上没有提供照片

，将不允许参加考试。 第四步： 参加考试 携带有效证件(身

份证、护照或军官证。其它任何证件无效）、准考证、备用

照片(如果准考证上没有 电子照片)、2B铅笔、橡皮参加考试

。有效证件，准考证和照片对与参加考试的考生来说，缺一

不可。 请考生一定携带齐全。 考点和考场地址：在准考证上

有详细描述，也可以在本网站上查询。 考生报到时间为8点30

分，考试将在9:00准时开始。迟到的考生将不能允许参加考试

。 第五步： 成绩查询与接收证书 在考试结束后2周后，考生

使用报名时得到的用户名和密码。登陆本网站上的考生专区

来查询成绩。 考试结束后1个月后，考生可以通过报名表上

提供的邮寄地址，接收ETS和劳动部颁发的权威成绩证书。证



书将以挂号信的形式寄送。 通过合作院校报名点报名的考生

，请到合作院校报名点领取成绩证书。 其它相关的重要规定 

更改考试城市: 规定: 考生须在考试日期前16天之前提交更改

考试城市的申请。 更改考试城市不需要缴费. 更改考试城市

，新的考试城市需要是公布的TOEIC公开考试城市； 操作步

骤: 如果您上网条件允许, 请您登陆本网站"考生专区", 在"更

改/取消考试"栏目中直接更改考试城市并确认. 或者(如果上网

条件不允许), 您来电或来传真索取, 您填写并签字后,传真至思

而文公司北京代表处托业（TOEIC）考试办公室,考务部收 我

们帮助您完成更改后,将通过Email或传真确认更改完成。 更

改考试日期: 规定: 更改考试日期,需要将本次考试取消,然后重

新选择新的考试日期.因为每次考试的报名期限不同,所以这两

个步骤需要分开进行. 取消本次考试,按照下面的取消考试规

定执行. 报考新的考试时, 需遵守新考试日期的报考规则. 操作

步骤: 如果您上网条件允许, 请您登陆本网站"考生专区", 在"更

改/取消考试"栏目中直接取消本次考试并确认. 在所选择的新

的考试日期的报名期限内,直接选择此考试日期和城市. 如果

您钱包中的费用不够报考新日期的考试,需要再通过邮局交纳

足够费用,并在"考生专区"中的"付款"中将交费信息提交. 或者(

如果上网条件不允许), 您来电或来传真索取, 您填写并签字后,

传真至思而文公司北京代表处TOEIC考试办公室,考务部收: 我

们帮助您完成取消后,将通过Email或传真确认取消完成, 在所

选择的新的考试日期的报名期限内， 按照报考要求重新报考.

取消考试的规定: 对考试日期前16天之前收到的取消考试申请

，我们给考生退还全部考试费； 对考试日期前16天之后且2个

工作日之前收到的取消考试申请，我们将给考生发放相当



于50%考试费的考试券， 考试券可以在以后的考试报名中使

用； 在考试日期前2个工作日内收到的取消考试申请无效，

并不退还任何费用； 考生个人需要下载取消考试或更改考试

申请表，传真至思而文公司北京代表处TOEIC考试办公室

（8610-8836-0376，考务部收）； 团体报名的客户按照合同中

指定的渠道申请取消和更改考试； 取消考试应得的部分返款

或考试券将在考试结束后1个月内处理； 请注意: 上述规则适

用于托业考试公开考试， 并随时更新。 参加任何本网站公布

的活动，报考及更改/取消考试规则遵从每项活动的特殊要求

， 不受此条款约束.敬请关注。 申请重新评分: 考试结束后6个

月内考生可以要求重新评分。 考生要求重新评分需要预先缴

纳重新评分费，然后在线填写重新评分申请表 并在线发送； 

或下载重新评分申请表，填写后 通过Email发送， Email地址

为： application@toeictest.com.cn 按照ETS的规定，重新评分的

费用为５美金，相当于人民币42元 费用缴纳方法： 邮政汇款

（同考试费交纳方法） 如果重新评定的分数与原分数相同，

重新评分的费用将不退还；如果重新评定的分数与原分数有

区别，将退还重新评分费。 申请额外的成绩证书： 考生可以

下载额外成绩证书申请表，填写后Email发送。 Email地址为

： application@toeictest.com.cn 申请更多的ETS或劳动部发放的

成绩证书。 按照ETS的规定，每份额外成绩证书，需要交纳

５美金的费用， 相当与人民币42元．交纳方法与考试费一致

。 收到申请表和费用后１个月内，发放所申请的额外证书。
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