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表中自动填充数字的时候，按住（ ）键，填充的数字会依次

递增，而不是简单的数据复制。A．Ctrl B．Alt C．shift D．

只拖动填充句柄2.删除单元格与清除单元格操作（ ）。A．不

一样 B．一样 C．不确定 D．视单元格内容而定3.选中一个单

元格，插入列时会（ ）。A．在单元格的右边插入一列 B．

在单元格的左边插入一列C．可选择性的插入一列 D．随机插

入一列4.下列（ ）哪一表示法是正确的区域表示法。A

．E1#H4 B．E1..H4 C．E1:H4 D．E1>H4考点分析：数据操作
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