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段落时，将鼠标移动到“常用”工具栏的【格式刷】按钮上

，然后（ ）。A．双击鼠标左键 B．单击鼠标左键 C．双击鼠

标右键 D．单击鼠标右键2.在Word中，如果要调整行距，可

使用格式菜单中的（ ）命令。A．字体 B．制表符 C．段落 D

．样式3.如果已有页眉，再次进入页眉区只需双击（ ）即可

。A．文本区 B．菜单栏 C．页眉页脚区 D．工具栏4.段落对

齐的设置：两端对齐使用的快捷键是（ ）；左对齐使用的快

捷键是（ ）；右对齐使用的快捷键是（ ）；居中对齐使用的

快捷键是（ ）。A．Ctrl L B．Ctrl R C．Ctrl J D．Ctrl E考点分
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