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https://www.100test.com/kao_ti2020/134/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E8_c97_134753.htm 上机操作不当-成绩

不算 在考试前，请仔细听清监考老师所说的一些考试注意事

项，不要急于操作。我们知道，有关计算机的考试，其成绩

是直接记录在计算机上的，考试过程中，如果因为你的操作

不当，而将你的考试成绩或准考证号等丢失，你的辛苦将付

之东流，这恐怕是你最不愿看到的失误吧。 考题跳做-不给分

参加考试如果不知道考核内容，那多半无法过关。对于考题

中出现的题目内容一定要仔细阅读，并按照上面的要求，逐

步进行操作。如题目要求的操作内容包括对一段文字进行字

体、字号、字形几个方面的设置，那么在考试过程中，你必

须将要求考核的知识点一一做全，否则无法得分，因为考试

是以最终判分的方式给每题定分，当你的答题最后未能做完

或中间有跳做的，都不给分，有人会说这样不太好吧，但考

试就是残酷的，这也迫使我们将考核的内容全面、深入地掌

握。 作答前想好知识点 在刚刚拿到考题时，如果对于题目不

是很清楚，可以先思考一下，这一题考核的知识点属于哪个

范围，大概是哪个知识点，这样在做题时才可以快捷、准确

地进行答题。 不能使用快捷键 计算机会记录下你所操作的每

一个步骤，哪怕是一个细小的，不经意的，所以在操作过程

中一定要“大胆地思考，谨慎地对待”。 例如:题目中要求你

先进行某操作再执行某操作，对于这样的情况，你必须按照

考核内容的顺序，依次进行操作，这样你在答题时才能准确

而快速。例如:题目中指定要求你使用菜单栏的操作来改变一



段文字的字形，如:加粗。对文字设置加粗的方法通常有:通过

菜单，打开“字体”对话框，进行加粗设置.直接使用“格式

”工具栏中的“加粗”按钮进行设置.使用快捷菜单“Ctrl B

或Ctrl Shift B”直接进行设置。但出题人希望你对知识点有一

个全面的掌握，而不是只知道使用“工具栏”或“快捷键”

的方法，在这种情况下，如果你使用了工具栏按钮或快捷键

来完成考题是无法得到分数的。所以考生要对考核的内容全

面地了解和掌握。 做错了-可以重新修改 当你在考试过程中

由于误操作，出现警告对话框时，不必惊慌，也许是你随意

地点击了鼠标或键盘而导致的误操作，计算机对于考生任何

操作的记录是精确且细致的，你可以选择“重做”按钮，继

续进行考试.如此题你已完全完成，即可点击“进入下一题”

。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访
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