
了解考试系列：一级MSOffice的软件环境、考试时间、考试

题型及分值 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/134/2021_2022__E4_BA_86_

E8_A7_A3_E8_80_83_E8_c98_134066.htm 软件环境：  操作系

统: 中文版WINDOWS 2000。 浏览器软件: 中文版Microsoft IE

6.0（包括Outlook Express 6.0）。 办公软件: 中文版MS OFFICE

2000并选择典型安装  汉字输入软件: 应具备全拼、双拼、五

笔字型、智能ABC等汉字输入法。  考试时间： 全国计算机等

级考试一级MS Office的时间定为90分钟。考试时间由系统自

动进行计时，提前5分钟自动报警来提醒考生应及时存盘，考

试时间用完，系统将自动锁定计算机，考生将不能再继续考

试。  一级MS Office中只有汉字录入考试具有时间限制，必须

在10分钟内完成，汉字录入系统自动计时，到时后自动存盘

退出，此时考生不能再继续进行汉字录入考试。  考试题型及

分值：  全国计算机等级考试一级MS Office试卷满分为100分

，共有七种类型考题。  1、Windows 基本操作题（10分） 2、

汉字录入题（10分） 3、字处理题（25分） 4、电子表格题

（15分） 5、演示文稿题（10分） 6、上网题（10分） 7、选

择题（20分） 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


