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成 考点1 报表的定义 报表是Access数据库中的一个对象，它

根据指定的规则打印输出格式化的数据信息。报表的功能包

括：可以呈现格式化的数据；可以分组组织数据，进行汇总

；可以包含子报表及图表数据；可以打印输出标签、发票、

订单和信封等多种样式报表；可以进行计数、求平均、求和

等统计计算；可以嵌入图像或图片来丰富数据显示的内容。

考点2 报表的视图 Access的报表操作提供了3种视图：“设计

”视图、“打印预览”视图和“版面预览”视图。“设计”

视图用于创建和编辑报表的结构；“打印预览”视图用于查

看报表的页面数据输出形态；“版面预览”视图用于查看报

表版面设置。考点3 报表的组成 报表由以下几部分组成： 报

表页眉：在报表的开始处，用来显示报表的标题、图形或说

明性文字，每份报表只有一个报表页眉。 页面页眉：用来显

示报表中的字段名或对记录的分组名称，报表的每一页只有

一个页面页眉。 主体：打印表或查询中的记录数据，是报表

显示数据的主要区域。 页面页脚：打印在每页的底部，用来

显示本页的汇总说明，报表只有一个页面页脚。 报表页脚：

用来显示整份报表的汇总说明，在所有记录都被处理后，只

打印在报表的结束处。考点4 报表设计区 设计报表时，可以

将各种类型的文本和字段控件放在报表“设计”窗体中的各

个区域内，一次处理一条数据记录。 在报表的“设计”视图

中，区段被表示成带状形式，称为“节”。l报表页眉节 报表



页眉节的任何内容都只能在报表的开始处，即报表的第一页

打印一次。在报表页中，一般是以大字体将该份报表的标题

放在报表顶端的一个标签中。 2页面页眉节 页面页眉中的文

字或控件一般输出显示在每一页的顶端。通常，它是用来显

示数据的列标题。 3组页眉节 根据需要，在报表设计5个基本

节区域的基础上，还可以使用“排序与分组”属性来设置“

组页眉／组页脚”区域，以实现报表的分组输出和分组统计

。组页眉节内主要安排文本框或其他类型的控件显示分组字

段等数据信息。 4主体节 主体节用来处理每条记录，其字段

数据均须通过文本框或其他控件(主要是复选框和绑定对象

框)绑定显示，可以包含计算的字段数据。 5组页脚节 组页脚

节内主要安排文本框或其他类型的控件显示分组统计数据。

6页面页脚节 一般包含页码或控制项的合计内容，数据显示

安排在文本框和一些其他类型控件中。 7报表页脚节 该节区

一般是在所有的主体和组页脚被输出完成后才会打印在报表

的最后面。通过在报表页脚区域安排文本框或其他类型控件

，可以显示整个报表的计算汇总或其他的统计数字信息。5.2 

报表的分类考点5 纵栏式报表 纵栏式报表(一也称为窗体报表)

，一般是在一页中主体节内显示一条或多条记录，而且以垂

直方式显示。纵栏式报表记录数据的字段标题信息与字段记

录数据一起被安排在每页的主体节区内显示。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


