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使用“自动创建窗体” “自动窗体”创建显示基础表或查询

中所有字段和记录的窗体。如果选定的记录源有相关的表或

查询，窗体还将包含来自这些记录源的所有字段和记录。 (l)

在“数据库”窗口中，单击“对象”下的“窗体” 。 (2)单击

“数据库”窗口工具栏上的“新建”按钮。 (3)在“新建窗体

”对话框中，单击下列向导之： ①自动创建窗体：纵栏式，

每个字段都显示在一个独立的行上，并且左边带有一个标签

。 ②自动创建窗体：表格式，每个记录的所有字段显示在一

行上，标签显示在窗体的顶端。 ③自动创建窗体：数据表，

每个记录的字段以行和列的格式显示，即每个记录显示为一

行，每个字段显示为一列。字段的名称显示在每一列的顶端

。 (4)单击包含及作为窗体数据来源的表或查询。 (5)单击“

确定” Microsoft Access应用最近用于窗体的“自动格式”。

如果以前没有使用向导创建过窗体或没有使用过“格式”菜

单上的“自动套用格式”命令，Access将使用“标准”格式。
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