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E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c97_135754.htm 4.1 认识窗体4.1.3 窗

体的类型6 种：纵栏式窗体、表格式窗体、数据表窗体、主 / 

子窗体、图表窗体和数据透视窗体。 4.2 创建窗体 人工方式

或使用向导两种。 Access 提供 6 种制作窗体的向导：如图 4-8 

所示。 4.2 创建窗体4.2.1 使用“自动创建窗体”将创建一个显

示选定表或查询中所有字段及记录的窗体。 例：使用“自动

创建窗体：纵栏式”创建“课程”窗体。 (1) “数据库”窗口

中的对象列表中单击“窗体”对象。 (2) 击工具栏上“新建”

按钮，出现如图 4-8 所示的对话框，从列表中选择“自动创

建窗体：纵栏式”选项，选择数据的来源为“课程”表。单

击“确定”按钮。 (3) 屏幕显示新建窗体，如图 4-9 所示。

(4) 单击工具栏上的“保存”按钮，在出现的“另存为”对话

框中输入窗体名称“课程”后，单击“确定”按钮。 4.2 创建

窗体4.2.2 使用“窗体向导”1、 创建基于一个表的窗体 例：

创建“输入教师信息”窗体。 （ 1 ）在“窗体”对象中双击

“使用向导创建窗体”选项，屏幕显示“窗体向导”第一个

对话框，如图 4-10 所示。 （ 2 ）从“表 / 查询”列表中选择

“表：教师”。 （ 3 ）从“可用字段”列表中选择所需要的

字段，添到“选定的字段”列表中。 （ 4 ）单击“下一步”

按钮，屏幕显示“窗体向导”第二个对话框，如图 4-11 所示

。 （ 5 ）在该对框中选择“纵栏式”选项按钮，单击“下一

步”按钮，屏幕出现“窗体向导”第三个对话框，如图 4-12 

所示。 （ 6 ）选择窗体样式，这里选择“标准”。单击“下



一步”按钮，屏幕出现“窗体向导”最后一个对话框，如图

4-13 所示。 （ 7 ）输入窗体的标题，这里输入“输入教师信

息”。单击“完成”按钮，如图4-14所示。 2、 创建基于多个

表的主 / 子窗体 使用“窗体向导”。 要先确定数据源之间存

在“一对多”的关系。 有两种方法：一是同时创建主窗体与

子窗体，二是将已有的窗体添加到另一个已有的窗体中。 例

：创建以“学生”表和“选课成绩”表为数据源的窗体。采

用同时创建主窗体和子窗体的方法。 （ 1 ）在“窗体”对象

中双击“使用向导创建窗体”选项，屏幕显示“窗体向导”

第一个对话框，如图 4-10 所示。 （ 2 ）从“表 / 查询”列表

中选择“表：学生”，选择所有字段，添到“选定的字段”

列表中。再从“表 / 查询”列表中选择“表：选课成绩”，

选择所有字段，添到“选定的字段”列表中。 （ 3 ）单击“

下一步”按钮，屏幕显示“窗体向导”第二个对话框，如图

4-15 所示。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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