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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c97_135757.htm （ 4 ）确定数据查

看数据的方式为“通过学生”，并选择“带有子窗体的窗体

”单选项。 （ 5 ）单击“下一步”按钮，屏幕出现如图 4-16 

所示的“窗体向导”第三个对话框。选择窗体布局为“数据

表”。 （ 6 ）单击“下一步”按钮，屏幕出现“窗体向导”

第四个对话框。确定窗体样式，这里选择“标准“样式。 （

7 ）单击“下一步”按钮，屏幕出现如图 4-17 所示的“窗体

向导”最后一个对话框。输入窗体标题，单击“完成”按钮

。 4.3 自定义窗体利用 ” 向导 ” 虽然可以方便地创建窗体 , 

但这只能满足一般显示的要求，对于用户的一些特殊要求，

例如：在窗体中增加说明信息，增加各种按钮，实现检索，

浏览表中数据，打开、关闭窗体等功能，需要通过 Access 提

供的窗体设计工具箱中的控件来完成。 4.3 自定义窗体4.3.1 工

具箱的使用Access 提供了一个可视化的窗体设计工具窗体设

计工具箱。 1、 打开和关闭工具箱 在窗体“设计”视图中，

如果屏幕上未显示工具箱，单击“窗体设计”工具栏上“工

具箱”按钮，或者单击“视图”菜单中的“工具栏”下的“

工具箱”命令，将工具箱显示在屏幕上。 2、 工具箱的移动

和锁定 如果“工具箱”覆盖在设计视图的某区域上，可以将

其移动到其他位置。移动的方法是：用鼠标指向工具箱标题

栏，按下左键，将其移动到目标位置，松开鼠标左键即可。 

如果要重复单击工具箱中的按钮，例如，要添加多个标签，

就可以将该按钮锁定。锁定后，就不必每次执行重复操作时



单击某个按钮。锁定的方法是：双击工具箱中要锁定的按钮

，如果要解锁，则按 ESC 键。 4.3 自定义窗体4.3.2 窗体中的

控件 控件是窗体上用于显示数据、执行操作、装饰窗体的对

象。 Microsoft Access 包含以下控件类型：文本框、标签、选

项组、复选框、切换按钮、组合框、列表框、命令按钮、图

像控件、绑定对象框、未绑定对象框、子窗体 / 子报表、分

页符、线条、矩形以及 ActiveX 自定义控件，它们可以通过工

具箱访问。 控件的类型可以分为：结合型、非结合型与计算

型。结合型控件主要用于显示、输入、更新数据库中的字段

；非结合型控件没有数据源，可以用来显示信息、线条、矩

形或图像；计算型控件用表达式作为数据源。 1．标签 可以

在窗体、报表或数据访问页上使用标签来显示说明性文本，

例如：抬头、标题或简短的提示。标签并不显示字段或表达

式的数值；它们总是为未绑定的，而且当从一个记录移到另

一个记录时，它们的值都不会改变。 2．文本框 在窗体、报

表或数据访问页上可以使用文本框来显示记录源上的数据。

这种文本框类型称作绑定文本框，因为它与某个字段中的数

据相绑定。文本框也可以是未绑定的。例如，可以创建一个

未绑定文本框来显示计算的结果或接受用户输入的数据。在

未绑定文本框中的数据并没有保存在任何位置。 3. 复选框、

切换按钮、选项按钮控件 复选框、切换按钮、选项按钮控件

作为单独控件来显示基础表、查询或 SQL 语句中的 “ 是 / 否 

” 值。如果在复选框内包含了检查符号，则其值为 “ 是 ” 

；如果不包含，则其值是为 “ 否 ” 。如果选择了选项按钮

，其值则为 “ 是 ” ；如果未选择，其值则为 “ 否 ” 。 4. 

选项按钮组 选项组含有一个组框和一组复选框，选项按钮或



切换按钮。 如果选项组绑定到某个字段，则只有组框架本身

绑定到此字段，而不是组框架内的复选框、选项按钮或切换

按钮。可以为每个复选框、选项按钮或切换按钮的 “ 选项值 

” （窗体或报表）或 “Value” （数据访问页）属性设置相

应的数字。在窗体或报表中，为控件属性设置值，该数字对

组框架所绑定的字段是有意义的，并以之取代组框架中每个

控件的 “ 控件来源 ” 属性设置。在数据访问页中，为控件

属性设置值，该数字或任意字符对组框架所绑定的字段是有

意义的。在选项组中选择选项时， Microsoft Access 将该选项

组所绑定之字段的值设置为所选选项的 “ 选项值 ” 或 

“Value” 属性值。 5. 列表框和组合框控件 在许多情况下，

从列表中选择一个值，要比记住一个值后键入它更快更容易

。选择列表也可以帮助用户确保在字段之中输入的值是正确

的。 窗体上的列表框可以包含一列或几列数据，用户只能从

列表中选择值，而不能输入新值。 列表框中的列表是由数据

行组成的，在窗体或列表框中可以有一个或多个字段。组合

框的列表是有多行数据组成，但平时只显示一行，需要显示

时可以单击右侧的向下按钮。组合框既可以进行选择，也可

以输入文本，组合框就如同文本框和列表框的合并在一起。

6. 命令按钮 在窗体上可以使用命令按钮来执行某个操作或某

些操作。例如，可以创建一个命令按钮来打开另一个窗体。

如果要使命令按钮执行窗体中的某个事件，可编写相应的宏

或事件过程并将它附加在按钮的 “ 单击 ” 属性中。 7. 选项

卡与图像控件 当窗体中的内容较多无法在一页中全部显示时

，可以使用选项卡来进行分页，用户只需单击选项卡上的标

签，就可以进行页面切换。 图像控件用于显示图形，以使窗
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