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E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c97_135768.htm 4.4 美化窗体4.4.1 使

用自动套用格式 （ 1 ）在“数据库”窗口，单击“窗体”对

象。 （ 2 ）单击要选择的窗体，然后单击“设计”按钮。 （

3 ）单击“格式”菜单中的“自动套用格式”命令，或单击

工具栏上的“自动套用格式”按钮，屏幕出现“自动套用格

式”对话框。 （ 4 ）选择所需要的样式，同时可以在预览框

内查看样式效果。 （ 5 ）单击“选项”按钮，将在对话框的

下端增加 3 个选项：“字体”、“颜色”和“边框”。可以

全选，也可以选部分。 （ 6 ）单击“自定义”按钮，屏幕出

现“自定义自动套用格式”对话框。 （ 7 ）在该对话框的“

自定义选项”组中选择一个选项，可以将当前窗体中的样式

添加到自动套用格式中。如果不选择则单击“取消”按钮。 

（ 8 ）单击“确定”按钮。 4.4 美化窗体4.4.2 设置窗体的“格

式”属性 （ 1 ）以“设计”视图打开窗体，如果属性没有打

开，可以单击工具栏上的“属性”按钮。 （ 2 ）单击“窗体

选择器”。 （ 3 ）单击“属性”表中的格式卡。 （ 4 ）对需

要设置的属性进行设置。 4.4 美化窗体4.4.3 添加当前日期和时

间选择“插入”菜单中的“日期和时间”命令。 4.4 美化窗

体4.4.4 对齐窗体中的控件使用“格式”菜单中的“对齐”命

令。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


