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宏的基本概念 宏是指一个或多个操作的集合，其中每个操作

实现特定的功能，例如打开某个窗体或打印某个报表。宏可

以使某些普通的任务自动完成。例如，可设置某个宏，在用

户单击某个命令按钮时运行该宏，以打印某个报表。 考点2 

宏与Visual Basic 在Access中，通过宏或者用户界面可以完成许

多任务。而在其他许多数据库程序中，要完成相同的任务就

必须通过编程。使用宏还是Visual Basic for Application来创建

应用程序，取决于需要完成的任务。 考点3 宏向Visual Basic程

序代码转换 1将窗体或报表上的宏转换玲Visual Basic (1)在窗

体或报表“设计”视图中打开窗体或报表。 (2)指向“工具”

菜单上的“宏”，然后单击“将窗体的宏转换为Visual Basic代

码”或“将报表的宏转换为Visual Basic代码”。 2将全局宏转

换乃Visual Basic (1)在“数据库”窗口中，单击“对象”下的

“宏” 。 (2)单击要转换的宏名。 (3)单击“文件”菜单上的

“另存为”命令。 (4)在“另存为”对话框中的“保存类型”

中选择“模块”后，单击“确定”按钮。 (5)在“转换宏”对

话框中，选择所需选项，单击“转换”按钮。 7.2 宏的操作 

考点4 操作序列宏的创建 (l)在“宏”窗口的“操作”列单击

第一个空白行。如果要在两个操作行之间插入一个操作，单

击插入行下面的操作行的行选定器，然后在工具栏上单击“

插入行”按钮。 (2)在“操作”列，请单击箭头显示操作列表

。 (3)选择要使用的操作。 (4)可以在“操作”列右侧的“备



注”栏中为操作键入相应的说明，说明是可选的。 (5)如果需

要，请在窗口的下部指定参数。 考点5 宏组的创建 如果要在

一个位置上将几个相关的宏构成组，而不希望对其单个追踪

，可以将它们组织起来构成一个宏组。 (1)在“数据库”窗口

中，单击“对象”下的“宏” 。 (2)单击“数据库”窗口工具

栏上的“新建”按钮。 (3)单击工具栏中的“宏名”按钮(如

果没有按下) 。 (4)在“宏名”栏内，键入宏组中的第一个宏

的名字。 (5)添加需要宏执行的操作。 (6)如果希望在宏组内

包含其他的宏，请重复第4步到第5步。 保存宏组时，指定的

名字是宏组的名字。这个名字也是显示在“数据库”窗口中

的宏和宏组列表的名字。如果要引用宏组中的宏，请用下面

的语法： 宏组名．宏名 考点6 条件操作宏 在某些情况下，可

能希望仅当特定条件为真时才在宏中执行一个或多个操作。

例如，如果在某个窗体中使用宏来校验数据，可能要显示相

应的信息来响应记录的某些输入值，另一信息来响应另一些

不同的值。在这种情况下，可以使用条件来控制宏的流程。 

可以将条件输入到“宏”窗口的“条件”栏中。如果这个条

件结果为真，则Access将执行此行中的操作。在紧跟此操作的

“条件”栏内键入省略号(⋯)，就可以使Access在条件为真时

执行这些操作。 考点7 宏的操作参数设置 在宏中添加了某个

操作之后，可以在“宏”窗口的下部设置这个操作的参数。

这些参数可以向Access提供如何执行操作的附加信息。 关于

设置操作参数的一些提示如下： (l)可以在参数框中键入数值

，或者在很多情况下，可以从列表中选择某个设置。 (2)通常

，按参数排列顺序来设置操作参数是很好的方法；因为选择

某一参数将决定该参数后面的参数的选择。 (3)如果通过从“



数据库”窗口拖曳数据库对象的方式来向宏中添加操作

，Access将自动为这个操作设置适当的参数。 (4)如果操作中

有调用数据库对象名的参数，则可以将对象从“数据库”窗

口中拖曳到参数框，从而设置参数及其对应的对象类型参数

。 (5)可以用前面加等号(＝)的表达式来设置许多操作参数。 

考点8 宏的运行 1直接运行宏 如果要从“宏”窗口中运行宏，
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