
一级MS--Office考试要点28 PDF转换可能丢失图片或格式，建

议阅读原文
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7_BA_A7MS--_c98_135204.htm 【考点八】 使用Internet

Explorer 浏览Internet1.启动Internet Explorer连接Internet成功之

后，可以单击任务栏里快速启动工具栏中的“启动Internet

Explorer浏览器”图标。IE窗口主要有如下几个部分组成：(1)

标题栏：位于窗口的最顶端，显示了当前正在访问的文件名

。最左边是窗口控制图标，用以改变窗口大小、移动和关闭

窗口。(2)菜单栏：位于标题栏的下方，包括“文件”、“编

辑”等8个命令菜单。(3)标准按钮：位于菜单栏的下方。标

准按钮中包括了Internet Explorer最常用的浏览、搜索、显示

命令。(4)地址栏：位于工具栏的下方，显示正在浏览的文档

地址。它即可以是 Internet 地址，也可以是本地机的路径。在

地址工具栏中输入某站的地址，然后按下回车键，Internet

Explorer5.0将直接访问该站点。如果输入错误的地址，

则Internet Explorer 会提示错误信息。(5)链接栏：有一些站点

的图标按钮，单击它们可以打开所链接的Web页面。(6)工作

区：显示当前访问的文档信息。(7)状态栏：窗口的最下方是

状态栏。它显示了Internet Explorer的工作状态信息。在“查

看”菜单中用户还可以设置显示其他窗口的结构，例如电台

栏等。下面我们选介绍一下标准按钮和地址栏的使用方法

。2.浏览器使用方法使用Internet Explorer主要是浏览Internet上

的Web页面，Web页面实际上是存储在Web服务器的HTML(

超文本标记语言)格式的文件，它包括文字和图像以及链接等

多种信息，用户只有使用浏览器才能观察到它们。保



存WWW信息的计算机叫做WWW服务器，它利用超文本传

输协议http(Hypertext transport Protocol)允许用户在客户机上

发出请求，并对请求加以响应，在服务器和浏览器之间传输

超媒体信息。浏览器的作用就是把从服务器传回的超媒体信

息展现在用户面前，它知道如何去解释和显示在WWW上找

到的超文本。(1)输入网页地址当要访问某个网站时，最常规

的方法就是在地址栏中输入该网页的地址。例如，“首都在

线”的地址为http://www.263.net/,现在要浏览该网页，可以选

用鼠标单击地址栏中的地址框，然后输入该地址，按Enter键

。IE5.0开始查找该地址，状态栏中不断显示Internet Explorer

的查找或下载状态。当网页下载完毕，显示“完成”信息。

地址栏还有一个下拉式的列表，列入了用户曾经输入的URL

地址，如果用户想访问一个以前曾经访问过的站点，单击地

址栏最右端的按钮，可以打开这个列表，从中选取需要的网

页地址。(2)使用超级链接浏览网页经常要使用超级链接。通

常超级链接同某个网页相对应，用鼠标单击该超级链接时，

浏览器将自动连接其对应的网页。一般在网页中超级链接用

带下划线的文本标识，不过它也可以为其他样式，例如显示

为平常的字符，或者一个图片等等。只要用户将用鼠标指向

某个超级链接，会发现鼠标指针变成手的形状，此时，可以

单击鼠标左键，打开该超级链接对应的网页。直接在超级链

接上单击鼠标左键是在当前窗口中打开超级链接的网页，此

时当前窗口显示的网页内容会改变。在实际操作中，为了继

续显示当前窗口的网页内容，用户还可以在其他窗口中打开

超级链接，其操作步骤如下：①将鼠标指向要打开超级链接

，鼠标指针变成手的形状。②单击鼠标右键，屏幕弹出快捷



菜单。③在快捷菜单中选择“在新窗口中打开”菜单项，此

时，系统将弹出一个新的IE窗口，在其中显示超级链接的网

页。(3)常用按钮使用IE过程中经常需要使用如下按钮：①“

后退”按钮：在标准按钮栏中单击“后退”按钮，可以使浏

览器退回到访问的上一个网页，每按一下向后退一页，直至

返回到开始页。用户还可以单击“后退”按钮右边的向箭头

，在弹出的下拉菜单中选择浏览过的网页。②“前进”按钮

：如果没有使用过“后退”按钮，“前进”按钮将显示为虚

框，无法使用。如果使用过“后退”按钮，则可以单击“前

进”按钮返回刚退回的网页。③在浏览网页的过程中，有时

会因为网络故障等原因，导致花费很多时间下载某个网页，

而影响其他网页的浏览工作。此时，可以单击标准按钮栏中

的“停止”按钮，停止当前网页的下载。④单击标准按钮的

“主页”按钮，表示显示系统默认的主页，安装IE后，系统

默认的主页为微软公司的中国站点，用户也可以将它设置为

其他站点。⑤单击标准按钮栏中的“刷新”按钮，可以刷新

网页，即重新下载网页的内容。如果一个网页在下载过程中

出了故障，可以试一下该按钮，也许能够成功。3.使用收藏

夹用户可以将自己喜爱的网页放到收藏夹中，需要的时候，

直接在收藏夹中选择要打开的网页，以便快速打开它们。(1)

添加到收藏夹要将网页保存到收藏夹中，其操作步骤如下：

①在浏览器中打开要添加到收藏夹中的网页。②选择“收藏

”菜单中的“添加到收藏夹”菜单项，屏幕弹出“添加到收

藏夹”对话框。在“名称”栏中输入希望使用的网页名称，

一般使用其原称即可。③单击“确定”按钮，即可以将该页

加入到收藏夹的根目录中，可以单击“创建到”按钮，打开



“添加到收藏夹”对话框。在“创建到”栏中选择网页需要

存放的文件夹。如果要将网页放入一个新建的文件夹中，可

以单击“新建文件夹”按钮。③单击“确定”按钮，将网页

放入文件夹中。以后要进入该网站，可以直接在IE窗口的“

收藏”菜单中选择。(2)整理收藏夹如用户对收藏夹中的文件

组织结构不满意，可以重新组织安排收藏夹。其操作步骤如

下：①选择“收藏”菜单中的“整理收藏夹”菜单项，屏幕

弹出“整理收藏夹”对话框。。②如果要创建一个新文件夹

，可以单击按钮，在弹出的“创建新文件夹”对放大框输入

新文件夹的名称，然后按回车键。③如果要改变项目的名称

，可以单击“重命名”按钮，然后输入新的名称，按回车键

。④如果要改变项目的位置，可以使用“移至文件夹”按钮

。⑤如果要删除选择的项目，可以单击“删除”按钮，屏幕

弹出对话框。然后单击“是”按钮删除对应的项目。 100Test 
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