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单操作1.桌面上的图标及其调整Windows2000的操作平台，

以Web的方式来看，桌面相当于Windows2000的主页。桌面上

摆放着一些经常要使用的重要文件夹和工具，这样用户能快

速方便地启动和使用这些文件和工具。①桌面上的图标（1）

“我的电脑”：双击它可以打开“我的电脑”窗口。在窗口

中，可以进行磁盘、文件和文件夹的管理操作。右击该图标

，弹出快捷菜单，选择“属性”命令，则可以查看计算机的

一些系统配置信息。（2）“回收站”：暂时存储用户删除的

内容。如果是误删除，用户则可以从“回收站”中恢复删除

的文件。对于一些确实没有用的内容，可以从回收站中清除

掉，清除掉的内容不能再恢复。（3）“网上邻居”：当用户

的计算机连接在网上时，则可以通过该图标访问网上的其它

计算机，即可以使用网上的一些共用资源。如果用户的计算

机没连接到网上，桌面上可能没有该图标。（4）“我的文档

”：存放用户个人经常使用的文档。（5）Internet Explorer:它

是一个Internet浏览工具。在Windows98中捆绑的是Internet

Explorer4.0，在Windows 2000中捆绑的是Internet Explorer5.0。

（6）Outlook Express:专门用于接收和发送E-mail(电子邮件)的

工具。除此之外，用户也可在桌面上创建快捷图标，有些应

用程序在安装时会在桌面上自动建立快捷启动图标。对桌面

上的图标在需要时也可以调整。②桌面上图标的调整（1）添

加新对象：可以从其它文件夹窗口中通过鼠标拖动的办法拖



来一个新的对象，也可以通过右键单击桌面空白处来创建新

对象。（2）删除桌面上的对象：用鼠标右键单击要删除的对

象，然后从弹出的快捷菜单中选择“删除”命令。（3）排列

桌面上图标对象：可以用鼠标把图标对象拖放到桌面上的任

意地方；也可以右击桌面的空白处，在弹出的快捷菜单中的

“排列图标”子菜单中选择其中某项排列方法或单击快捷菜

单中的“对齐图标”命令，重新对齐所有的图标，如图6.5所

示。如果用户选中了图6.5中“排列图标”子菜单中的“自动

排列”命令、即该选项前面有“√”符号，那么用户在桌面

上所有拖动图标的操作都将会自动排列整齐。（4）启动程序

：只需双击桌面上的图标即可运行相应的程序。从这里用户

可以看到，把重要而常用的应用程序启动命令图标或文件等

摆放到桌面上，将更加方便用户的操作。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


