
计算机等级考试一级WPS考试题（六） PDF转换可能丢失图

片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c98_135361.htm 9.******本题共有2小

题****** 注意：下面出现的所有文件都必须保存在指定的文

件夹下。 (1)打开工作簿文件EX.ET(内容如下)，将工作

表sheet1的A1：D1单元格合并为一个单元格，内容居中；计

算：“销售额”列的内容(销售额=数量×单价)，将工作表命

名为“材料厂库存情况。”某书店图书销售情况表 图书编号 

销售数量 单价 销售额 0123 256 11.6 1098 298 19.8 2134 467 36.5

(2)打开文件簿文件EX.ET(文件内容同第8套第2小题EX.ET文

件)，对工作表“选修课程成绩单”内的数据清单的内容进行

自动筛选(自定义)，条件为“成绩大于或等于60并且小于或

等于80”，筛选后的工作表还保存在EX.ET工作簿文件中，工

作表名不变。金山演示 题的操作(一)考试内容 (1)演示文稿的

创建。 (2)幻灯片的制作、编辑和删除。 (3)图片的插入、图

形的绘制和编辑。 (4)演示文稿的布局与修饰。 (5)文稿的切

换与播放设置。 (6)演示文稿的保存。(二)考试提示 (1)考生在

操作前应先看懂题目，弄清题意，在设计文稿之前要有明确

的全局观念。 (2)考生应当在考前对各种基本图形的绘制方法

进行适量练习，做到心中有数，以免考试中遇到某个图形的

绘制比较生疏时影响其他操作的进度。 (3)熟练掌握文稿编辑

中的快捷键用法将对制作文稿的时效大有裨益。 (4)考生在操

作完毕后，要仔细核对题目要求检查，确认检查无误后方可

存盘进行他项操作。(三)全真试题 1.打开指定文件夹下的演

示文稿yswg.dps(如图)，按下列要求完成对此文稿的修饰并保



存。 软件 程序=文档 神奇的互联网 (1)在第一张幻灯片标题处

键入“EPSON”字母；第二张幻灯片的文本部分动画设置为

“右下角飞入”。将第二张幻灯片移动为演示文稿的第一张

幻灯片。 (2)幻灯片切换效果全部设置为“垂直百叶窗”。 2.

打开指定文件夹下的演示文稿yswg.dps(如图)，按下列要求完

成对此文稿的修饰并保存。局域网的拓扑结构： 1.总线型结

构 2.星型结构 3.环型结构等 网卡的分类 1.按网卡的总线接口

2.按网卡的传输速度 3.按网卡的配置网卡的功能 1.接收数据 2.

发送数据 3.网络地址 常用通信协议有

TCP/IP.IPX/SPX.NETBEUL等 (1)将最后一张幻灯片向前移动

，作为演示文稿的第一张幻灯片，并在副标题外键入“领先

同行业的技术”文字；字体设置成黑体、加粗、倾斜、44磅

。将最后一张幻灯片的版式更换为“垂直排列标题与技术”

。 (2)全文幻灯片切换效果设置为“从左下抽出”；第2张幻

灯片的文本部分动画设置为“底部飞入”。 3.打开指定文件

夹下的演示文稿yswg.dps(如图)，按下列要求完成对此文稿的

修饰并保存。 (1)在第一张幻灯片的主标题处键入“先见之明

万全之策”；字体设置成加粗、66磅。在演示文稿插入第二

张“项目清单”幻灯片，标题处键入“让我们一起努力”，

文本处键入“中国长达15年的入世之路终于走到了终点，但

⋯⋯”。第二张幻灯片的文本部分动画设置为“左上角飞入

”。 (2)全部幻灯片的切换效果设置为“随机”。 4.打开指定

文件夹下的演示文稿yswg.dps(如图)，按下列要求完成对此文

稿的修饰并保存。 BBS 国内一些BBS站点的地址： 清华大学

水木清华站 bbs.qinhua.edu.cn 北方交通大学红果园

bbs.nitu.edu.cn (1)在幻灯片的副标题区中键入“网上交流”，



字体设置为：黑体、红色。将第二张幻灯片版面改为垂直排

列标题与文本。 (2)第二张幻灯片中的文本部分动画设置为“

右侧飞入”。 5.打开指定文件夹的演示文稿yswg.dps(如图)，

按下列要求完成对引文稿的修饰并保存。 校内拿文凭，校外

忙考证，这是时下不少在校大学生必修的两大功课。走进校

园，就会发现各种培训班的广告充斥着大学的各个角落⋯⋯ 

大学生：为了积累资本用人单位：青睐技能型毕业生学生学

校：基础同样重要。 (1)在演示文稿第一张幻灯片上键入标题

“学生忙考试是耶，非耶”，设置为加粗、54磅，副标题的

动画效果为“从下往上”。 (2)将第二张幻灯片版面改变为“

文字垂直排列”。因特网的操作 (一)考试内容 (1)设置Internet

的拨号连接。 (2)使用浏览器IE进行网站浏览和信息搜索。

(3)使用金山邮件2003进行电子邮件的收发操作。(二)考试提

示 (1)此部分考试内容相对较为简单，但考生不应忽视其重要

性，只要在平时注意练习Internet 的操作使用，应该能取得好

的成绩。 (2)如遇到网络连接不上、服务器不响应等计算机系

统的突发问题时，请示意监考人员查找原因，切不可因为意

外情况的发生造成不知所措，而影响了考试的正常操作。(

三)操作说明 (1)设置拨号连接。双击“我的电脑”中的“拨

号网络”图标→双击“拨号网络”窗口中的“建立新连接”

图标，打开“建立新连接”向导→输入连接名称→单击“下

一步”按钮，输入ISP提供的电话号码→单击“下一步”按钮

，完成创建新的连接→单击“完成”按钮，返回到“拨号网

络”窗口。 (2)拨号上网。在“我的电脑”窗口中，双击“拨

号网络”图标→在“拨号网络”窗口中双击选定的连接图标

→在“连接”对话框中填入用户名和密码→单击“连接”按



钮。 (3)使用IE。单击Windows 2000任务栏上的“开始”按钮

→在“开始”菜单中单击“程序”/Internet Explorer。 (4)Web

页面的保存。打开要保存的Web页面→在IE窗口中单击“文

件”菜单中的“另存为”命令→选择要保存文件的盘符和文

件夹→在文件名框中输入文件名→选择保存类型→单击“保

存”按钮。 (5)更改主页。在IE窗口中单击“工具”下拉菜单

中的“Internet选项”命令项→在打开的“Internet”选项”对

话框中单击“常规”标签→在“主页”组中输入要设置为主

页的URL地址(在连接的情况下，可以使用“使用当前页”按

钮，设置所连接的当前页为主页)→单击“确定”按钮。 (6)

使用收藏夹。在IE窗口中打开要收藏的网页→单击“收藏”

菜单中的“添加到收藏夹”命令项→在“添加到收藏夹”对

话框中输入名称→单击“确定”按钮。 (7)在金山邮件2003中

设置邮件账号。启动“金山邮件2003”→“添加新用户向导

”→在“显示名”框中输入发件人名称→在“邮件地址”框

中输入用户自己的E-mail地址。→在“收件服务器（P0P3）”

中输入服务器名称→在“发送服务器（SMTP）”中输入发送

邮件的服务器名称→输出邮箱密码→单击“完成”，结束新

账户的建立过程。(四)全真试题 1.同时向下列两个E-mail地址

发送一个电子邮件(注：不准用抄送)，并将指定文件夹下的

一个WPS文档table.WPS作为附件一起发出。具体内容如下：

【收件人】Sujy@bj163.com和Gouhj@263.net.cn【主题】会计

报表【函件内容】“发去一个，具体见附件”。【注意】“

格式”菜单中的“编码”命令中用“简体中文(GB2312)”项

。邮件发送格式为“多信息文本(HTML)”。 2.某模拟网站的

主页地址的主页地址是：HTTP



：//LOCALHOST/DJKS/INDEX.HTM,打开此主页，浏览“天

文小知识”页面，查找“地球”页面内容，并将它以文本文

件的格式保存到指定的文件夹下，命名为“diqiu.txt”。 3.某

模拟网站的主页地址是

：HTTP://LOCALHOST/DJKS/INDEX.HTM，打开此主页，

浏览“中国地理”页面，将“中国地理的自然数据”页面内

容以文本文件的格式保存到指定的目录下，命名为“zgdl.txt

”。 4.某模拟网站的主页地址是

：HTTP://LOCALHOST/DJKS/INDEX.HTM,打开此主页，浏

览“天文小知识”页面，查找“启明星”页面内容，并将它

以文本文件的格式保存到指定的目录下，命名为“qmxing.txt

”。 5.接收并阅读由Qiming@mail.neea.edu.cn发来的E-mail,并

立即回复，回复内容为：“您所索要的E-mail地址是

：LiFei@hootmail.com”。【注意】“格式”菜单中“编码”

命令中用“简体中文(GB2312)”项。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


