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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E7_AD_89_

E8_80_83_E4_B8_80_E7_c98_135404.htm (四) 全真试题 1. 请在

“考试项目”菜单上选择“汉字录入”菜单项，启动汉字录

入测试程序，按照题目上的内容输入汉字。 输入汉字的内容

为： 如果该图形以有关单独的文件形式存在磁盘上，可以

在Word中先把插入点光标放到指定位置，再执行“插入”菜

单中的“图片”命令，并在其对话框里指定该文件的名称和

路径。如果该图形现在正被打开在相关的应用程序(例如“画

图”程序)窗口中，可以先选取插入到Word中的那一部分图

形。然后利用“剪贴板”把它插入到Word窗口中。在“画图

”程序窗口的“编辑”菜单里单击“复制”或在键盘上

按Ctrl-C，把选取的图形复制入剪贴板，然后回到Word窗口

设置好插入，再单击“编辑”菜单里的“粘贴”或在键盘

按Ctrl-V，把剪贴板中的图形复制到Word文档。在“文件”

菜单里则没有与插入图形有关的命令项。 2. 请在“考试项目

”菜单上选择“汉字录入”菜单项，启动汉字测试程序，按

照题目上的内容输入汉字。 输入汉字的内容为： 应当用段落

格式设定来增加段距和行距。设定一个段落内各行间的行距

、段落之间的段距，其具体操作方法与段落边界的设定是一

样的。另外，文档的各个段落通常需要有编号，也有的采用

某些符号作为标志，例如：圆点、对钩、小方块、小菱形等

。有时这种编号符号还需要是多级的。这些如果作为字符内

容人为地输入进去，不仅麻烦，而且修改也困难，最好的方

法也是作为段落格式的一部分进行设定，让Word自动产生和



改变。具体的设定操作是：选取了一定的段落之后，单击“

格式”菜单里的“项目符号与编号”命令项，在其对话框中

有“项目编号”、“编号”、“多级符号”三大类内容，根

据需要进行设定即可。 3. 请在“考试项目”菜单上选择“汉

字录入”菜单项，启动汉字录入测试程序，按照题目上的内

容输入汉字。 输入汉字的内容为： 对于一个段落，必须确定

左右边界，以使各行共同遵循，保证整齐。规定段落边界是

以全文档的页面设置为基础的，具体说来就是，段落的左右

边界分别以左右“页边距”的位置为基准，从这个位置可以

再向内移动。分别叫做(左边界的)“左缩进”和(右边界的)“

右缩进”。缩进的量(以厘米或英寸为单位)可正可负，正缩

进是向内(向中央)，负缩进是向外，缺省的缩进值为0，即段

的边界与页边距规定的位置重合。设定边界的方法也有几种

，首先要选取一个或几个段落作为设置的对象，然后可以单

击“格式”菜单里的“段落”命令项，在其对话框中进行设

定。更方便的方法是用鼠标在标尺上拖动相应的符号。 4. 请

在“考试项目”菜单上选择“汉字录入”菜单项，启动汉字

录入测试程序，按照题目上的内容输入汉字。 输入的汉字内

容为： Word可以在文档中建立表格，建立后在窗口内用虚线

表示，它由若干行、若干列组成，行和列交叉的地方就形成

“单元格”。单元格不仅仅是填写内容的地方，而且是进行

编辑、设定格式的基本单位。在文档中建立一个表格的方法

之一是先建立表格的框架(用虚线表示0，然后再向各个单元

格里填入内容。单击“表格”菜单里的“插入表格”命令，

并随后在其对话框中指定需要要的行数、列数、列宽等，“

确定”后即可自动把框架建起来。在这个对话框中还可以使



用“向导”和“自动套用格式”这两个工具，在建立框架的

同时把一些格式也确定下来。建立框架还可以直接用鼠标单

击工具栏中的“插入表格”按钮来完成。 5. 请在“考试项目

”菜单上选择“汉字录入”项，启动汉字录入测试程序，按

照题目上的内容输入汉字。 输入的汉字内容为： 为了实现“

图文混排”，必须首先给图形加一个“图文框”。加了“图

文框”的图形就成为“混排”中的一个整体对象，可以对它

做复制、移动、删除操作。尤其是把它上下、左右移动时，

周围的文字能自动随这调整，无须用户再对文字进行操作。

“图文框”与“边框”不同，“边框”仅仅是一种格式，当

选取了一个图形后用“格式”菜单中的“边框和底纹”命令

项设置。“图文框”不仅为图形加上边框，而且使它成为“

混排”的对象。有了“图文框”，还需要单击“格式”菜单

里的“图文框”命令项，并在其对话框中指定“混排”的一

些参数：有无正文环绕、图文框的大小、左右位置、上下位

置以及周围文字与框之间的距离，等。 6. 请在“考试项目”

菜单上选择“汉字录入”菜单项，启动汉字录入测试程序，

按照题目上的内容输入汉字。 输入汉字内容为： 关系型数据

库管理系统负责按照关系模型去定义、建立数据库，并对之

进行各种操作。在这些操作中，除了输入记录、删除记录、

修改记录等常规处理，用户使用已经建成的数据库时最普遍

的需求就是查找(或称检索)。关系型数据库为此提代他三种

最基本的关系运算：选择(筛选)，即由用户指定条件，从一

个“关系”中挑出符合这些条件的记录；投影，即由用户指

定若干个字段，从一个“关系”中挑出各个记录里这些字段

的值，(严格地说，还应当再去掉在这些字段上重复的记录)



；连接，把两个“关系”的记录按照一定条件连接成一个新

记录。上述三种关系运算，可以单独进行，也可以结合在一

起进行。 7. 请在“考试项目”菜单上选择“汉字录入”菜单

项，启动汉字录入测试程序，按照题目上的内容输入汉字。 

输入汉字的内容为： 按照什么方法去设计模式和子模式呢?这

涉及到怎样理解并表达数据间的联系。目前采用的有三种模

型：网状模型、层次模型和关系模型。相应地就有网状型数

据库、层次型数据库、关系型数据库。其中，应用最普遍的

是关系型数据库。关系型数模型用“二维表格”描述数据间

的联系，但不能称为“表格模型”。“树形”这个词在操作

系统的知识里经常遇到，如文件的树形目录等，在其他领域

里也有用到的，但在数据库领域里不是一种数据模型。虽然

有“分布式数据库”这个名词，但它指的是计算机网络环境

中建立的一种数据库(数据分别放在若干个服务器上，统一管

理，用户通过网络共同使用它们)，而并非一种数据模型。
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