
07年4月等考一级MSOffice模拟试卷(二) PDF转换可能丢失图

片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022_07_E5_B9_B4

4_E6_9C_88_E7_c98_135540.htm 一、选择题(每小题I分，共20

分) 请在“答题”菜单上选择“选择题”命令，启动选择题测

试程序，按照题目上的内容进行答题。(1)下列四项中不属于

微型计算机主要性能指标的是______。 A)字长B)内存容量C)

重量D)时钟脉冲(2)在一个非零无符号二进制整数之后去掉一

个0，则此数的值为原数的______倍。 A)4 B)2 C)1/2 D)1/4(3)

下列四种设备中，属于计算机输入设备的是______。 A)UPS

B)服务器C)绘图仪D)鼠标器(4)在各类计算机操作系统中，分

时系统是一种______。 A)单用户批处理操作系统B)多用户批

处理操作系统 C)单用户交互式操作系统D)多用户交互式操作

系统(5)目前各部门广泛使用的人事档案管理、财务管理等软

件，按计算机应用分类，应属于______。 A)实时控制B)科学

计算C)计算机辅助工程D)数据处理(6)在微型机中，普遍采用

的字符编码是______。 A)BCD码B)ASCII码C)EBCD码D)补

码(7)WPS, Word等文字处理软件属于______。 A)管理软件B)

网络软件C)应用软件D)系统软件(8)与十进制数291等值的十

六进制数为______。 A)123 B)213 C)231 D)132(9)二进制

数1001001转换成十进制数是______。 A)72 B)71 C)75 D)73(10)

计算机软件系统是由哪两部分组成______。 A)网络软件、应

用软件B)操作系统、网络系统 C)系统软件、应用软件D)服务

器端系统软件、客户端应用软件(11)计算机的操作系统

是______。 A)计算机中最重要的应用软件B)最核心的计算机

系统软件 C)微机的专用软件D)微机的通用软件(12) Internet实



现了分布在世界各地的各类网络的互联，其最基础和核心的

协议是______。 A)HTTP B)TCP/IP C)HTML D)FTP(13)某人

的电子邮件到达时，若他的计算机没有开机，则邮件______

。 A)退回给发件人B)开机时对方重发 C)该邮件丢失D)存放在

服务商的E-mail服务器(14)在计算机领域中通常用MIPS来描

述______。 A)计算机的运算速度B)计算机的可靠性 C)计算机

的可运行性D)计算机的可扩充性(15)下列关于计算机病毒的

四条叙述中，有错误的一条是______。 A)计算机病毒是一个

标记或一个命令 B)计算机病毒是人为制造的一种程序 C)计算

机病毒是一种通过磁盘、网络等媒介传播、扩散，并能传染

其它程序的程序 D)计算机病毒是能够实现自身复制，并借助

一定的媒体存在的具有潜伏性、传染性和破坏性的程序(16)

区位码输入法的最大优点是______。 A)一字一码，无重码B)

易记易用 C)只用数码输入，简单易用D)编码有规律，不易忘

记(17)配置高速缓冲存储器(Cache)是为了解决______。 A)内

存与辅助存储器之间速度不匹配问题 B)CPU与辅助存储器之

间速度不匹配问题 C)CPU与内存储器之间速度不匹配问题 D)

主机与外设之间速度不匹配问题(18)将高级语言编写的程序

翻译成机器语言程序，采用的两种翻译方式是______。 A)编

译和解释B)编译和汇编 C)编译和连接D)解释和汇编(19)

Pentium 4/1.76中的1.7G表示______。 A)CPU的运算速度

为1.7GMIPS B)CPU为Pentium4的1.7GB系列 C) CPU的时钟主

频为1.7GHz D) CPU与内存间的数据交换速率是1.7GB/S(20)下

面是与地址有关的四条论述，其中有错的一条是______。 A)

地址寄存器是用来存储地址的寄存器 B)地址码是指令中给出

源操作数地址或运算结果的目的地址的有关信息部分 C)地址



总线上既可传送地址信息，也可传送控制信息和其他信息 D)

地址总线上除传送地址信息外，不可以用于传输控制信息和

其它信息 二、汉字录入题(10分) 请在“答题”菜单上选择“

汉字录入”菜单项，启动汉字录入测试程序，按照题目上的

内容输入汉字。 数值数据的表示方法有范围和精度两方面的

概念，范围是指某种数据形式所能表达的最大最小值，精度

则指有效数字的位数。实际应用中的数值数据都要考虑到既

会有整数部分也会有小数部分，在计算机内用二进制数码来

表示时，由于总的二进制是有限制的(即字长)，所以只能保

证一定的范围和精度。表示方法有定点和浮点两种。浮点表

示法是最常用的，它把一个数描述成两个部分，即一个纯小

数乘以2的若干次方(方次为整数，可正可负，称做阶码)。注

意，这里有两个缺省的规定：尾数是纯小数即其小数点在整

个数的最左面：阶码是2的方次数即“基数”为2。三、基本

操作题(10分) Windows基本操作题，不限制操作的方式。 ＊

＊＊＊＊＊＊本题型共有5小题＊＊＊＊＊＊＊ (l)将考生文件

夹下PENCIL文件夹的PEN文件夹移动到考生文件夹下BAG文

件夹中，并改名为PENCIL. (2)在考生文件夹下创建文件

夹GUN，并设置属性为只读。 (3)将考生文件夹下ANSWER

文件夹中的BASKET.ANS文件复制到考生文件夹下WHAT文

件夹中。 (4)将考生文件夹下PLAY文件夹中的WATERYLY文

件删除。 (5)为考生文件夹中的WEEKDAY文件夹中

的HARD.EXE文件建立名为HARD的快捷方式，并存放在考

生文件夹中。四、Word操作题(25分) 请在“答题”菜单上选

择“字处理”命令，然后按照题目要求再打开相应的命令，

完成下面的内容。具体要求如下： ＊＊＊＊＊＊＊本套题共



有4小题＊＊＊＊＊＊＊ 1.在考生文件夹下打开文

档WDT41.DOC,其内容如下：【文档开始】 2006中国软件工

程大会暨系统分析员年会召开 2006中国软件工程大会暨系统

分析员年会于9月23日在湖南长沙召开。软件产业的各路精英

和企业信息化的栋梁汇集在田汉大剧院，共同探讨软件工程

方面的技术和管理问题。 本次大会由中国系统分析员顾问团

主办，希赛网(http://www.csai.cn)承办，是2006年继第28届世

界软件工程大会在上海举办后国内IT行业最大规模的盛会，

吸引了新浪网、硅谷动力、天极网等权威媒体的全程关注和

直播，用友、华为等百余家知名企业，国防科技大学、中南

大学等三十余家高校以及政府机构参加，参会人次达到了历

届最高的3500余人次。 此次大会会期2天，国内著名的软件工

程方面的学者和专家都参加了此次盛会，周伯生、居德华、

黄绍良等著名教授和林锐、田俊国、马映冰等19名业内著名

的技术专家，以及几位技术新秀在大会上做技术和管理报告

。他们的精彩报告提供了大量最新的技术信息和研究进展，

体现了软件工程技术和管理的高层次，并在一定程度上代表

了我国软件工程实践领域的应用发展水平。【文档结束】 按

要求完成以下操作并原名保存： (l)将标题段文字(“2006中国

软件工程大会暨系统分析员年会召开”)设置为小三号、宋体

、红色、加单下划线、居中并添加文字蓝色底纹，段后间距

设置为1行。将正文各段中(“2006中国软件工程大会暨系统

分析员年会于9月23日在湖南长沙⋯⋯我国软件工程实践领域

的应用发展水平”)所有英文文字设置为Bookman Old Style字

体，中文字体设置为仿宋GB2312,所有文字及符号设置为小四

号，常规字形。 (2)各段落左右各缩进2字符，首行缩进1.5字



符，行距为2倍行距。将正文第二段(“本次大会由中国系统

分析员顾问团主⋯⋯，最高的3500余人次。”)与第三段(“此

次大会会期2天，⋯⋯实践领域的应用发展水平。”)合并，

将合并后的段落分为等宽的两栏，其栏宽设置成18字符。 2.

在考生文件夹下打开文档WDT42.DOC,其内容如下：【文档

开始】 商品型号商品名称商品单价(元) AX 影碟机 1245 KT 收

录机 654 SR 电冰箱 2123 TC 洗衣机 42312 YA 彩电 4563【文档

结束】 按要求完成以下操作并按要求保存： (1)将文档中最

后6行文字转换成一个6行3列的表格，再将表格设置文字对齐

方式为垂直居中，水平对齐方式为右对齐。 (2)将表格的第一

行的单元格设置成绿色底纹，再将表格内容按“商品单价”

的递减次序进行排序。以原文件名保存文档。五、Excel操作

题(15分) 请在“答题”菜单下选择“电子表格”菜单项，然

后按照题目要求再打开相应的命令，完成下面的内容。具体

要求如下： 考生文件夹中有名为WEEK7.XLS的EXCEL工作表

如下： 按要求对此工作表完成如下操作并原名保存： (1)将Al

：Fl区域中的字体设置为粗体，字号设置为小二号； (2)设置

工作表文字、数据水平对齐方式为填充，垂直对齐方式为靠

上： (3)以“科室”为关键字升序排序； (4)按“科室”为分

类字段进行分类汇总； (5)分别将每个科室“应发工资”的汇

总求和，汇总数据显示在数据下方。六、PowerPoint操作

题(10分) 请在“答题”菜单下选择“演示文稿”菜单项，然

后按照题目要求再打开相应的命令，完成下面的内容。具体

要求如下： 打开考生文件夹下的演示文稿yswg3.ppt(内容见下

图)，按要求完成此操作并保存。 (l)在幻灯片的标题区中输入

“中国的DXFIOo地效飞机”，字体设置为：红色(注意：请



用自定义标签中的红色255,绿色0，蓝色0)，黑体，加粗，54

磅。插入一版式为“项目清单”的新幻灯片，作为第二张幻

灯片。 输入第二张幻灯片的标题内容：DXF 100主要技术参

数 输入第二张幻灯片的文本内容：可载乘客巧人装有两台300

马力航空发动机 (2)第二张幻灯片的背景预设颜色为“宝石蓝

”，底纹样式为“横向”；全文幻灯片换效果设置为“从上

抽出”；第一张幻灯片中的飞机图片动画设置为“右侧飞入

”。七、互联网操作题(10分) 请在“答题”菜单上选择相应

的命令，完成下面的内容： 某模拟网站的主页地址是

：HTTP://localhost/index.htm,打开此主页，浏览“等级考试”

页面，查找“等级考试介绍”的页面内容并将它以文本文件

的格式保存到考生文件夹下，命名为"DJKSJS.txt" 参考答案及

评析一、选择题 （1）C知识点：计算机系统的主要技术指标

。评析：微型机的性能指标有：字长、内存容量、计算速度

。其中计算速度可用时钟频率和运算速度两个指标评价。而

重量与计算机性能无关。 （2）C知识点：计算机数据的进制

及运算。评析：非零无符号二进制整数之后添加一个0，相当

于向左移动了一位，也就是扩大了原来数的2倍。在一个非零

无符号二进制整数之后去掉一个0.相当于向右移动一位，也

就是变为原数的1/2。 （3）D知识点：计算机硬件系统的组

成和功能。评析：UPS是不间断电源；服务器是为网络提供

资源，并对这些资源进行管理的计算机；绘图仪是输出设备

。 （4）D知识点：操作系统的功能和分类。评析：能分时轮

流地为各终端用户服务并及时地对用户服务请求予以响应的

计算机系统，称为分时系统。分时系统有以下特征：同时性

、独立性、交互性、及时性。 （5）D知识点：计算机的应用



领域。评析：数据处理是计算机应用的一个重要领域，数据

处理用来泛指非科学工程方面的所有计算管理和操纵任何形

式的数据。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。

详细请访问 www.100test.com 


