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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022_Excel_E5_BF

_AB_E6_8D_c98_135653.htm 工具栏快捷键 F10或ALT : 激活菜

单栏 CTRL TAB或CTRL SHIFT TAB : 选定前一个或下一个工

具栏 TAB或SHIFT TAB : 选定工具栏中的下一个或前一个按钮

或菜单 ENTER : 运行选定按钮的操作 菜单快捷键 SHIFT F10 : 

显示快捷菜单 F10或ALT : 激活菜单栏 ALT SPACEBAR : 显示

程序图标菜单(在程序标题栏中) 下箭头键或上箭头键 : 在菜单

或子菜单中选定下一个或前一个命令 左箭头键或右箭头键 : 

选定左面或右面的菜单或者当子菜单可见时,在主菜单和子菜

单之间 进行切换 HOME或END : 选定菜单或子菜单中的第一

个或最后一个命令 ALT : 同时关闭可见的菜单和子菜单窗口

快捷键 ALT TAB : 切换到下一个程序 ALT SHIFT TAB : 切换到

前一个程序 CTRL ESC : 显示 windows “开始”菜单 CTRL W : 

关闭活动工作簿窗口 CTRL F5 : 恢复活动工作簿窗口 CTRL F6

: 切换到下一个工作簿窗口 CTRL SHIFT F6 : 切换到前一个工

作簿窗口 CTRL F7 : 执行”移动”命令(菜单栏中的工作簿图

标菜单) CTRL F8 : 运行”大小”命令(菜单栏中的工作簿图标

菜单) CTRL F9 : 将工作簿窗口最小行为图标 CTRL F10 : 最大

化或恢复工作簿窗口 F5 : 在”打开”或”另存为”对话框(“

文件”中)中更新可见的文件对话框快捷键 CTRL TAB或CTRL

PAGE DOWN : 切换到对话框中的下一个选项卡 CTRL SHIFT

TAB或CTRL PAGE UP : 切换到对话框中的前一个选项卡 TAB

: 移动到下一个选项或选项组 SHIFT TAB : 移动到前一个选项

或选项组 箭头键盘 : 在活动下拉列表框的选项之间移动,或者



在选项组的选项之间移动 空格键 : 执行活动按钮(虚点线围绕

的按钮)的操作,或者选定或清除当前复选框 ALT 字母 : 选定选

项,或者选定或清除复选框 ALT 下箭头键 : 打开选定的下拉列

表框 ESC : 关闭选定的下拉列表框 ESC : 取消命令或关闭对话

框 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访

问 www.100test.com 


