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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c98_135664.htm 第1题、 请在“考试

项目”菜单下选择“电子表格软件使用”菜单项，然后按照

题目要求 打开相应的子菜单，完成下面的内容，具体要求如

下： 注意：下面出现的所有文件都必须保存在考生文件

夹[%USER%]下 所有中英文状态的括号、小数位数必须与题

面相符合。 (1)打开工作簿文件table13.xls，将下列已知数据建

立一抗洪救灾捐献统计表 (存放在A1：D5的区域内)，将当前

工作表Sheet1更名为“救灾统计表”。 单位 捐款(万元) 实物(

件) 折合人民币(万元) 第一部门 1.95 89 2.45 第二部门 1.2 87

1.67 第三部门 0.95 52 1.30 总计 (2)计算各项捐献的总计,分别填

入“总计”行的各相应列中。(结果的数字格 式为常规样式)

(3)选“单位”和“折合人民币”两列数据(不包含总计)，绘

制部门捐款的 三维饼图，要求有图例并显示各部门捐款总数

的百分比 ， 图表标题为 “各部门捐款总数百分比图”。嵌入

在数据表格下方(存放在 A8：E18 的 区域内)。 第2题、 请在

“考试项目”菜单下选择“电子表格软件使用”菜单项，然

后按照题目要求 打开相应的子菜单，完成下面的内容，具体

要求如下： 注意：下面出现的所有文件都必须保存在考生文

件夹[%USER%]下 所有中英文状态的括号、小数位数必须与

题面相符合。 （1）打开工作簿文件table.xls，请将下列两种

类型的股票价格随时间变化的数 据建成一个数据表存放

在(A1:E7的区域内）,其数据表保存在sheet1工作表中。 股票

种类 时间 盘高 盘低 收盘价 A 10：30 114.2 113.2 113.5 A 12：20



215.2 210.3 212.1 A 14：30 116.5 112.2 112.3 B 12：20 120.5 119.2

119.5 B 14：30 222.0 221.0 221.5 B 16：40 125.5 125.0 125.0 （2）

对建立的数据表选择“盘高”、“盘低”、“收盘价”、“

时间”数据建 立盘高-盘低-收盘价簇状柱形图图表，图表标

题为“股票价格走势图”，并 将其嵌入到工作表的A9：F19

区域中。 （3）将工作表sheet1更名为“股票价格走势表”。 

第3题、 请在“考试项目”菜单下选择“电子表格软件使用

”菜单项，然后按照题目要求 打开相应的子菜单，完成下面

的内容，具体要求如下： 注意：下面出现的所有文件都必须

保存在考生文件夹[%USER%]下 所有中英文状态的括号、小

数位数必须与题面相符合。 (1) 打开工作簿文件ta14.xls，将下

列已知数据建立一数据表格(存放在A1：D5 的区域内)。 北京

市朝阳区胡同里18楼月费用一览表 门牌号 水费 电费 煤气费 1

71.2 102.1 12.3 2 68.5 175.5 32.5 3 68.4 312.4 45.2 (2)在B6单元格中

利用RIGHT函数取B5单元格中字符串右3位；利用INT函数求

出 门牌号为1的电费的整数值，其结果置于C6单元格。 (3)绘

制各门牌号各种费用的簇状柱形图，要求有图例，系列产生

在列，图表标 题为“月费用柱形图”。嵌入在数据表格下方(

存放在A9：E19的区域内)。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


