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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E5_85_A8_

E5_9B_BD_E8_AE_A1_E7_c98_135840.htm 一、选择题（1-30

每小题1分，31-55每小题2分，共80分） 下列各题A. 、B.、C.

、D.四个选项中，只有一个选项是正确的，请将正确选项填

写在相应位置上。 1． PowerPoint演示文档的扩展名是( )。A 

难:2 A、.ppt B、.pwt C、.xsl D、.doc 2． PowerPoint中，下列

创建议程幻灯片的步骤中错误的是( )。B A、打开演示文稿，

为议程幻灯处下每一个所需的主题创建自定义放映 B、在幻

灯片视图中选择每个自定义放映的第一张幻灯片 C、单击"幻

灯片浏览"工具栏中的"摘要幻灯片"按钮 D、在幻灯片视图中

为摘要幻灯片中的带项目符号的项设置超级链接 3．

PowerPoint提供种新幻灯片版式供用户创建演示文件时选用

。C A、12 B、22 C、28 D、32 4． PowerPoint中，有关设计模

板下列说法错误的是( )。C A、它是控制演示文稿统一外观的

最有力、最快捷的一种方法 B、它是通用于各种演示文稿的

模型，可直接应用于用户的演示文稿 C、用户不可以修改 D

、模板有两种：设计模板和内容模板 5． PowerPoint中，下列

说法中错误的是( )。D A、将图片插入到幻灯片中后，用户可

以对这些图片进行必要的操作 B、利用"图片"工具栏中的工具

可裁剪图片、添加边框和调整图片亮度及对比度 C、选择视

图菜单中的"工具栏"，再从中选择"图片"命令可以显示"图片"

工具栏 D、对图片进行修改后不能再恢复原状 6． PowerPoint

中，下列说法中错误的是( )。C A、可以动态显示文本和对象

B、可以更改动画对象的出现顺序 C、图表中的元素不可以设



置动画效果 D、可以设置幻灯片切换效果 7． PowerPoint中，

有关复制幻灯片的说法中错误的是( )。D A、可以在演示文稿

内使用幻灯片副本 B、可以使用"复制"和"粘贴"命令 C、选定

幻灯片后选择"插入"菜单中的"幻灯片副本"命令 D、可以在浏

览视图中按住SHIFT，并拖动幻灯片 8． PowerPoint中，下列

有关嵌入的说法中错误的是( )。D A、嵌入的对象不链接源文

件 B、如果更新源文件，嵌入到幻灯片中的对象并不改变 C

、用户可以双击一个嵌入对象来打开对象对应的应用程序，

以便于编辑和更新对象 D、当双击嵌入对象并对其编辑完毕

后，要返回到POWEPOINT演示文稿中时，则需重新启

动POWERPOINT 9． PowerPoint中，有关人工设置放映时间

的说法中错误的是( )。A A、只有单击鼠标时换页 B、可以设

置在单击鼠标时换页 C、可以设置每隔一段时间自动换页 D

、B、C两种方法可以换页 10． PowerPoint中，下列说法中错

误的是( )。D A、可以将演示文稿转成Word文档 B、可以将

演示文稿发送到Word中作为大纲 C、要将演示文稿转成Word

文档，需选择"文件"菜单中的"发送"命令，再选择"Microsoft

Word"命令 D、要将演示文稿转成Word文档，需选择"编辑"

菜单中的"对象"命令，再选择"Microsoft Word"命令 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


