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https://www.100test.com/kao_ti2020/135/2021_2022__E5_85_A8_

E5_9B_BD_E8_AE_A1_E7_c98_135996.htm 1． 在Word的编辑

状态，单击文档窗口标题栏右侧的按钮 后，会( )。D A、将

窗口关闭 B、打开一个空白窗口 C、使文档窗口独占屏幕 D、

使当前窗口缩小 2． 在Word的编辑状态，当前编辑的文档

是C盘中的d1.doc文档，要将该文档拷贝到软盘，应当使用

。A A、"文件"菜单中的"另存为"命令 B、"文件"菜单中的"保

存"命令 C、"文件"菜单中的"新建"命令 D、"插入"菜单中的命

令 3． 在Word的编辑状态，文档窗口显示出水平标尺，则当

前的视图方式( )。A A、一定是普通视图或页面视图方式 B、

一定是页面视图或大纲视图方式 C、一定是全屏显示视图方

式 D、一定是全屏显示视图或大纲视图方式 4． 在Word的编

辑状态，为文档柚靡陈耄梢允褂? )。D A、"工具"菜单中的命

令 B、"编辑"菜单中的命令 C、"格式"菜单中的命令 D、"插

入"菜单中的命令 5． 在Word的编辑状态，当前编辑文档中的

字体全是宋体字，选择了一段文字使之成反显状，先设定了

楷体，又设定了仿宋体，则( )。C A、文档全文都是楷体 B、

被选择的内容仍为宋体 C、被选择的内容变为仿宋体 D、文

档的全部文字的字体不变 6． 在Word的编辑状态，选择了整

个表格，执行了表格菜单中的"删除行"命令，则( )。A A、整

个表格被删除 B、表格中一行被删除 C、表格中一列被删除 D

、表格中没有被删除的内容 7． 在Word的编辑状态，要将当

前编辑文档的标题设置为居中格式，应先将插入点移到该标

题上，再单击格式工具栏的( )。C 难:2 A、 B、 C、 D、 8． 



在Word的编辑状态，当前正编辑一个新建文档"文档1"，当执

行"文件"菜单中的"保存"命令后( )。B 难:2 A、该"文档1"被存

盘 B、弹出"另存为"对话框，供进一步操作 C、自动以"文档1"

为名存盘 D、不能以"文档1"存盘 9． 在Word的编辑状态，共

新建了两个文档，没有对这两个文档进行"保存"或"另存为"操

作，则。B 难2 A、两个文档名都出现在"文件"菜单中 B、两个

文档名都出现在"窗口"菜单中 C、只有第一个文档名出现在"

文件"菜单中 D、只有第二个文档名出现在"窗口"菜单中 10． 

在Word的编辑状态，要模拟显示打印效果，应当单击常用工

具栏中的( )。A 难:2 A、 B、 C、 D、 11． 在Word中，只有

在视图下可以显示水平标尺和垂直标尺。 页面 12． 在Word

的编辑状态下，若要退出"全屏显示"视图方式，应当按的功

能键是( )。 ESC 或 Esc 13． 在Word中，如果插入的表格其内

外框线是虚线，要想将框线变成实线，在( )中实现。（假使

光标在表格中）B A、在菜单"表格"的"虚线" B、在菜单"格式"

的"边框和底纹" C、在菜单"表格"的"选中表格" D、在菜单"格

式"的"制表位" 14． 在Word中，关于表格自动套用格式的用

法，以下说法正确的是( )。B A、只能直接用自动套用格式生

成表格 B、可在生成新表时使用自动套用格式或插入表格的

基础上使用自动套用格式 C、每种自动套用的格式已经固定

，不能对其进行任何形式的更改 D、在套用一种格式后，不

能再更改为其它格式 15． Word在正常启动之后会自动打开

一个名为( )的文档。D A、1.DOC B、1.TXT C、DOC1.DOC

D、文档1 16． 在Word中，保存一个新建的文件后，要想此

文件不被他人查看，可以在保存的"选项"中设置( )。C A、修

改权限口令 B、建议以只读方式打开 C、打开权限口令 D、快



速保存 17． 在Word中，如果当前光标在表格中某行的最后

一个单元格的外框线上，按ENTER键后，( )。C A、光标所

在行加宽 B、光标所在列加宽 C、在光标所在行下增加一行 D

、对表格不起作用 18． 在Word中，( )的作用是决定在屏幕

上显示文本内容。A A、滚动条 B、控制框 C、标尺 D、最大

化按钮 19． 在Word中，( )用于控制文档在屏幕上的显示大

小。B 难:2 A、全屏显示 B、显示比例 C、缩放显示 D、页面

显示 20． 在Word中，当多个文档打开时，关于保存这些文

档的说法中正确的是( )。D 难:2 A、只能保存活动文档 B、用"

文件"菜单的"保存"命令，可以重命名保存所有文档 C、用"文

件"菜单的"保存"命令，可一次性保存所有打开的文档D、用"

文件"菜单的"全部保存"命令保存所有打开的文档 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


