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到保存有重要数据的3.5英寸软盘片上，正确的方法是( )。b a

、关闭盘片片角上的小方口 b、打开盘片片角上的小方口 c、

将盘片保存在清洁的地方 d、不要将盘片与有病毒的盘片放

在一起 2．下列存储器中，存取速度最快的是( )。b a

、cd-rom b、内存储器 c、软盘 d、硬盘 3．在微机中，1mb准

确等于( )。b a、1024×1024个字 b、1024×1024个字节 c

、1000×1000个字节 d、1000×1000个字 4．计算机存储器中

，一个字节由( )位二进制位组成。b a、4 b、8 c、16 d、32 5．

下列各指标中，( )是数据通信系统的主要技术指标之一。b a

、重码率 b、传输速率 c、分辨率 d、时钟主频 6．如果鼠标

器突然失灵，则可用组霞? )来结束一个正在运行的应用程序(

任务)。a a、alt f4 b、ctrl f4 c、shift f4 d、alt shift f4 7．word程序

启动后就自动打开一个名为( )的文档。d a、noname b

、untitled c、文件1 d、文档1 8．在word的表格操作中，计算

求和的函数是( )。b a、count b、sum c、total d、average 9．如

要在word文档中创建表格，应使用( )菜单。b a、格式 b、表

格 c、工具 d、插入 10．在word编辑状态下，如要调整段落的

左右边界，用( )的方法最为直观、快捷。c a、格式栏 b、格

式菜单 c、拖动标尺上的缩进标记 d、常用工具栏 11．要把插

入点光标快速移到word文档的头部，应按组合键( )。c a、ctrl

pageup b、ctrl ↑ c、ctrl home d、ctrl end 12．在word中，如果

要使文档内容横向打印，在"页面设置"中应选择的标签是( )



。a a、纸张大小 b、纸张来源 c、版面 d、页边距 13．在excel

中，若要在任意单元格的左方插入一个单元格，应在"插入"

菜单中"单元格"命令中选择( )按钮。b a、整行 b、活动单元格

右移 c、整列 d、活动单元格下移 14．excel97 启动后默认的文

件类型是( )。b a、.bmp b、.xls c、.txt d、.xlm 15．下列选项中

，属于对excel工作表单元格绝对引用的是( )。d a、b2 b、￥b

￥2 c、$b2 d、$b$2 16．excel工作表的最右下角的单元格的地

址是( )。d a、iv65535 b、iu65535 c、iu65536 d、iv65536 17．

在excel中，选取若干个不连续单元格，可以( )。b a、按shift

键，依次点击所选单元格 b、按ctrl键，依次点击所选单元格 c

、按alt键，依次点击所选单元格 d、按tab键，依次点击所选

单元格 18．在excel工作表中已输入的数据如下所示： a b c d e

1 10 10% =$a$1*c1 2 20 20% 如将d1单元格中的公式复制到d2单

元格中，则d2单元格的值为( )。b a、##### b、2 c、4 d、1 19

．下列文件名中，( )是非法的windows 98文件名。c a、this is

my file b、关于改进服务的报告 c、*帮助信息* d、student.dbf

20．在windows默认环境中，若已找到了文件名为try.bat的文

件，( )方法不能编辑该文件。a a、用鼠标左键双击该文件 b

、用鼠标右键单击该文件，在弹出的系统快捷菜单中选"编

辑"命令 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


