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https://www.100test.com/kao_ti2020/136/2021_2022__E5_85_A8_

E5_9B_BD_E8_AE_A1_E7_c98_136065.htm 1． 在word的编辑

状态，单击文档窗口标题栏右侧的按钮 后，会( )。d a、将窗

口关闭 b、打开一个空白窗口 c、使文档窗口独占屏幕 d、使

当前窗口缩小 2． 在word的编辑状态，当前编辑的文档是c盘

中的d1.doc文档，要将该文档拷贝到软盘，应当使用。a a、"

文件"菜单中的"另存为"命令 b、"文件"菜单中的"保存"命令 c

、"文件"菜单中的"新建"命令 d、"插入"菜单中的命令 3． 

在word的编辑状态，文档窗口显示出水平标尺，则当前的视

图方式( )。a a、一定是普通视图或页面视图方式 b、一定是

页面视图或大纲视图方式 c、一定是全屏显示视图方式 d、一

定是全屏显示视图或大纲视图方式 4． 在word的编辑状态，

为文档柚靡陈耄梢允褂? )。d a、"工具"菜单中的命令 b、"编

辑"菜单中的命令 c、"格式"菜单中的命令 d、"插入"菜单中的

命令 5． 在word的编辑状态，当前编辑文档中的字体全是宋

体字，选择了一段文字使之成反显状，先设定了楷体，又设

定了仿宋体，则( )。c a、文档全文都是楷体 b、被选择的内

容仍为宋体 c、被选择的内容变为仿宋体 d、文档的全部文字

的字体不变 6． 在word的编辑状态，选择了整个表格，执行

了表格菜单中的"删除行"命令，则( )。a a、整个表格被删除 b

、表格中一行被删除 c、表格中一列被删除 d、表格中没有被

删除的内容 7． 在word的编辑状态，要将当前编辑文档的标

题设置为居中格式，应先将插入点移到该标题上，再单击格

式工具栏的( )。c 难:2 a、 b、 c、 d、 8． 在word的编辑状态



，当前正编辑一个新建文档"文档1"，当执行"文件"菜单中的"

保存"命令后( )。b 难:2 a、该"文档1"被存盘 b、弹出"另存为"

对话框，供进一步操作 c、自动以"文档1"为名存盘 d、不能

以"文档1"存盘 9． 在word的编辑状态，共新建了两个文档，

没有对这两个文档进行"保存"或"另存为"操作，则。b 难2 a、

两个文档名都出现在"文件"菜单中 b、两个文档名都出现在"

窗口"菜单中 c、只有第一个文档名出现在"文件"菜单中 d、只

有第二个文档名出现在"窗口"菜单中 10． 在word的编辑状态

，要模拟显示打印效果，应当单击常用工具栏中的( )。a 难:2

a、 b、 c、 d、 11． 在word中，只有在视图下可以显示水平

标尺和垂直标尺。 页面 12． 在word的编辑状态下，若要退

出"全屏显示"视图方式，应当按的功能键是( )。 esc 或 esc
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