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转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/136/2021_2022__E5_85_A8_

E5_9B_BD_E9_AB_98_E6_c98_136102.htm 一、文件操作（15分

） 启动 Windows2000，打开资源管理器或我的电脑。 1． 

在G：\（或指定的其他盘符）下新建一个文件夹T□□□□

□□□，并将C:\BB（网络环境为W:\BB）文件夹的全部文件

复制到新建的文件夹T□□□□□□□中。（5分） 2． 在文

件夹T□□□□□□□下，建立文件夹TW2和TA2，并将文件

夹T□□□□□□□中的所有Word文档（*.doc）复制到文件

夹TW2中和所有Access应用程序（*.mdb）复制到文件夹TA2

中。（5分） 3． 将文件夹T□□□□□□□中的Word文

档jstw2重命名为old jstw2,然后删除文件夹T□□□□□□□中

的Access应用程序jsta2.(5分) 二、WORD操作（35分） 1． 启

动Word2000,打开G：\T□□□□□□□\TW2文件夹中

的Word文档jstw2.doc。( 3分) 2． 将主标题设定为黑体3号字

斜体，居中。（5分） 3． 在标题下第一段的末尾输入如下文

字：（6分） 固体表面上来执行运算，而且能大大简化通

过DNA运算解决复杂数学问题的步骤。这一新成果标志着科

学家们朝实现研制出功能强大的DNA计算机的梦想又迈出了

一步。 4． 把第二段和第三段位置互换。（4分） 5． 在末尾

另起一行插入Word文档文件G：\T□□□□□□□\jstww.doc 

（4分） 6． 在文本下方绘制如下表格： （8分） Pocket PC 微

处理器 操作系统 价格 宇河 110S Intel PXA210 Windows

CE.NET 11000 奔月 250T Intel PXA250 Windows CE.NET 15300 

海星 311G Intel PXA300 Windows CE.NET 19800 7． 页面设置



：纸张大小为16开，页边距上、下为2 .18、2. 18，左、右

为1.50,1.60。正文字为宋体，字号为5号，应用于整篇文档。

另以wtest.doc为文件名存盘退出。（5分） 来源

：www.examda.com 三、数据库操作（30分） 1．启动Access,

打开G：\T□□□□□□□\TA2文件夹中的应用程序jsta2。

（3分） 2．修改基本表jsta21结构，在已有结构中增加两个字

段：（6分） 字段名 数据类型 字段大小 小数点位数 月（季）

价 数字型 单精度 2 预订份数 数字型 长整型 0 3．删除记录号

为0002、名称为“科学大观园”的记录。（3分） 4．将记录

号为0001的记录：“代号”字段的值改为“2-276”，“名称

”字段的值改为“百科知识”，“月（季）价”字段输

入37.50，“预订份数”字段输入11。（3分） 5．在表末尾追

加如下记录：（6分） 代号 名称 刊期 月（季）价 预订份数

2-280 知识就是力量 月刊 15.00 9 2-802 科学世界 月刊 36.00 17 6

．建立选择查询，包含代号、名称、刊期、月（季）价、预

订份数、合计等字段，合计=月（季）价×预订份数。（6分

） 7．将查询的记录按照合计从高到低排序，命名为sort存盘

。（3分） 四、发电子邮件（20分） 1． 启动Outlook Express

。（3分） 2． 编辑电子邮件：（10分） 收件人地址： （收

件人地址考试时指定） 主题：T□□□□□□□稿件 正文如

下： 王老师：您好！ 现将作业发给您，见附件，收到请回信

。 此致 敬礼！ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


