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操作系统基本知识 一、鼠标器MOUSE的使用 鼠标器有机械

鼠标和光电鼠标两种。通常我们所见的是机械鼠标。鼠标器

的底部有一轨迹球，表面有两键和三键两种。有些兼容机的

鼠标是三键的，在Windows操作中，三键鼠标的中间键不需

要使用。鼠标的接口主要有PS/2和RS232C串口两种类型。 

在Windows中，鼠标器可以用来执行命令，放大缩小窗口，

设定某块操作区域及控制光标和绘图。即除了字符和数字的

输入以外的任何事情都可以使用鼠标来完成。而且极其方便

。如此功能强大的鼠标器，在Windows中只有四种基本操作

。 操作方式含义 移动移动鼠标器直到屏幕上的光标停在选项

处 单击将鼠标停在某一指定目标上，快速按下鼠标左键或右

键，并释放该键 双击将鼠标停在某一指定目标上，快速按下

鼠标左键两次启动或结束某一项功能 拖曳按住鼠标器左键不

放，然后移动鼠标。 二、Windows 窗口的基本组成 

在Windows中，文件夹打开后或应用程序启动后，都会以窗

口的形式出现。无论是那一种窗口，它们都有一些共同的基

本元素和基本操作。基本组成部分如图：(1)标题栏位于窗口

的顶部。通常用于显示应用程序或打开文档的名称。

因Windows中可以同时打开多个窗口，而当前工作的窗口只

有一个，所以，当前工作窗口标题栏的色彩将比其它窗口的

色彩深，如深蓝色。(2)控制菜单图标位于窗口的左上角。它

的功能包括在一个下拉菜单中。即还原、移动、大小、最小



化、最大化和关闭等。用鼠标器双击这个按钮可以关闭该窗

口。单击此按钮可调出下拉菜单。可使用鼠标器单击下拉菜

单中的选项。如图： (3)最小化按钮位于标题栏的右端。单击

该按钮，可将窗口缩小为任务栏中的一个按钮。(4)最大化按

钮位于标题栏的右端。无论当前窗口多大，用鼠标器单击最

大化按钮后，该窗口将变为最大，即充满整个屏幕。(5)恢复

按钮当窗口最大化时，最大化按钮将变为恢复按钮“”。单

击该按钮，可将窗口恢复为最大化之前的大小。(6)菜单栏位

于标题栏的下方，由一系列的菜单项组成。不同窗口下的菜

单项不完全相同。单击某菜单项，屏幕会出现其“下拉式菜

单”，选取下拉菜单中的某一选项，便可执行相应的命令操

作。(7)工具栏位于菜单栏的下方，由一组按钮组成，每个按

钮代表一个常用的命令操作。单击某按钮，也可执行相应的

操作。(8)状态栏位于窗口的底部，用于显示有关操作的状态

及提示信息。(9)滚动条包括水平滚动条和垂直滚动条，分别

位于窗口的右侧和状态栏的上方。当窗口不能显示全部内容

时，可通过拖动滚动条的滑块将所需察看的内容移动到窗口

中。 (10)窗口边界和窗口角用鼠标指向窗口边界和窗口角，

便可通过拖动鼠标调整窗口的大小。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


