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E7_AE_97_E6_9C_BA_E5_c98_136314.htm 随着互连网的发展

，电子邮件成为当今越来越常用的工具之一，发送电子邮件

方便、便宜。下面向您介绍电子邮件使用的几项小技巧。 1

、让电脑自动记住邮箱口令。 每次接收或发送邮件之前，软

件都会要求你输入自己的邮箱的口令，并将这个口令传送到

你所在的上网公司进行核对，若口令不正确，则不能对邮件

进行操作。正常情况下，口令的输入、传送与核对大约要30

秒。若让软件记住口令，每次进行邮件操作之前，它会自动

进行传送和核对，不要手工操作，可省一定的时间。

在Outlook Express下设置口令记忆方法为： (1)打开Outlook

Express，选择“工具”菜单，单击“帐号”项目； (2)单击“

邮件”标签，然后选择“帐号”下面的邮箱名称； (3)单击“

属性”按钮，选择“服务器”标签； (4)选择“登录方式”前

面的单选钮，在“密码”后面输入用户的邮箱口令，但显示

的是一组星号。最后单击确定即可。 2、用不同的信箱处理

不同的事 随着免费信箱开通的越来越多，申请十几个信箱没

多大问题。你可以用不同的信箱来处理不同的事：如处理私

人信件和处理公务的信件用不同的信箱，订阅不同的电子邮

件杂志用不同的信箱，如果你经常投稿的话，还可以建立一

个专门的投稿信箱，这样，这个信箱一收到邮件就会给你一

种迫不急待想看的感觉，很吊人味口。 3、用不同的信箱发

送邮件 OutLook Express可以使用你拥有的所有邮箱中的任意

一个来发E-mail。具体操作方法是：在“新邮件”窗口中撰写



信件结束后，打开窗口中的“文件”菜单。如果你成批发送

邮件，可单击菜单中的“以后发送方式”命令，在子菜单中

选中你需要的发件邮箱。以后发送邮件时，E-mail就带有你选

择的邮箱地址。如果是立即发送邮件，可单击菜单中的“发

送邮件方式”命令，在子菜单中选中你需要的发件邮箱，

则E-mail就立即从这个邮箱发出。 4、自动分拣收到的邮件 

用Outlook Express 5.0可通过增强的邮件规则来实现邮件的自

动分类功能，以便把接收到的邮件自动放入不同的邮件夹中

。 (1)在Outlook Express中，新建多个文件夹以创建文件夹存

放与工作有关的各类邮件，然后单击“确定”按钮； (2)选择

“工具/邮件规则/邮件...”命令，若以前没有创建过邮件规则

，则系统将直接进入“新建邮件规则”对话框；否则将进入

“邮件规则”对话框，然后再单击“新建...”按钮； (3)在“

新建邮件规则”对话框中，分别选取“规则条件”下的“若

‘发件人’行中包含用户”和“规则操作”下的“移动到指

定的文件夹”，然后单击“规则说明”中的“包含用户”超

级链接； (4)在“用户”框中键入发件人的姓名，然后单击“

添加”按钮，也可单击“通讯薄...”按钮以直接选取发件人

； (5)返回“新建邮件规则”对话框，单击“规则说明”中的

“指定的”超级链接，并选取“收件箱”下的“个人”文件

夹，然后给规则重命名，比如“个人邮件规则 ＃1”，最后

单击“确定”即可； (6)重复步骤2到5，以创建各个邮件的分

拣规则。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


