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https://www.100test.com/kao_ti2020/136/2021_2022__E8_BD_BB_

E6_9D_BE_E5_88_A0_E9_c98_136367.htm 在日常的工作中，我

们经常会遇到一些包含着重复记录的Excel表格，而对于记录

繁多的Excel来说，光凭手工挑选的方式找出这些重复记录简

直是太难了。有没有什么好办法可以既省事又快捷地将这些

重复记录“一网打尽”呢？今天，笔者就介绍给大家一个简

单方法来轻松实现这个目的。 【注】 本文所述技巧已于Excel

2003下测试通过 1.打开那篇包含着重复记录的Excel文件 2.选

中所有记录，点击“数据”菜单→“筛选→高级筛选”命令

3.勾选“选择不重复的记录”复选框，然后将筛选方式更改

为“将筛选结果复制到其他位置”并设置好目标区域 【小提

示】 默认的“在原有位置显示筛选结果”一项虽然也能得到

不重复的记录，但这毕竟只是筛选，Excel只是将重复的记录

隐藏罢了，并不能完全达到我们的目的 4.点击“确定”之后

，新位置上出现的记录便是已经筛选好的了。然后，我们再

通过手工的方式清除掉原有记录，并将新记录拷回原位置即

可 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访

问 www.100test.com 


