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Julien Dupont 11, rue de Paris 02200 Saison T¢é 1. 00 00 00 00 00
Ville, date Monsieur, Comme me la conseillé  mon oncle, Jean
Dupont, je vous envoie quelques CV afin que vous puissiez les
transmettre dans votre entourage. En effet, terminant tout juste mon
service militaire effectué a bord des goé lettes de la Marine
nationale, je suis actuellement a la recherche dun emploi. Mes deux
anné es dexpé rience professionnelle chez MO montaidé a
acque rir un certain nombre de connaissances et de savoir-faire, tant
dans le domaine de contr?le de gestion que dans celui de
ladministration des ventes. En outre, de par ma formation
essentiellement lié ea 1é tablissement du reporting, jai pu me
familiariser avec loutil informatique, notamment avec les tableurs
Lotus et Excel. Je recherche donc un poste qui serait de pré fé rence
attache au contr?le de gestion dans une entreprise basé ea Paris,
en province ou mé me a |é tranger. En vous remerciant par
avance de laide que vous pourrez apporter a ma recherche
demploi, je vous prie dagré er, Monsieur, lexpression de mes
sentiments respectueux.
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Belon 10, rue du P& ché 24200 Sarlat Madame Durant 3, rue du
Vieux-Port 24000 Pé rigueux Ville, date Madame, La Directrice du



centre de formation de Pé rigueux, Madame X, ma fait part, il y a
quelgue temps, de votre dé sir de recruter un collaborateur. Je viens
donc vers vous afin de savoir si vous avez ré alisé ce recrutement et
pour vous transmettre mon curriculum vitae pour le cas ou vous
rechercheriez toujours un profil semblable au mien. Vous
remarqguerez que je dispose dune double formation juridique et
comptable, et que mon profil est axé principalement vers le conseil.
Cependant, les expé riences du contentieux que jai pu avoir mont
semblé fortinté ressantes. Par ailleurs, je pense que la combinaison
des approches ? conseil ? et ? contentieux ? ne peut € tre
quenrichissante et quelle peut savé rer tre sfé conde pour un
certain nombre de dossiers. Je me tiens donc a votre disposition
pour vous rencontrer et approfondir tous points que vous jugerez
utiles. Dans lattente de votre ré ponse, je vous prie dagre er,
Madame, lexpression de ma considé ration distingué e. Signature
PJ: CV Conseils Adressez votre lettre a une personne nomm

€ mentdeé signé e: pour une recherche demploi, ce petit effort est
tout a fait indispensable. Il est bien vu de commencer sa lettre en
interpellant lentreprise au sujet dune de ses activité s ou de son
actualite (un secteur quelle dé veloppe, une implantation dans un
nouveau pays, une fusion, une publicité , unsalond ). Pré cisez
clairement le poste pour lequel vous postulez et le secteur dactivité
qui vous inté resse. Ce qui impligue de vous renseigner sur
lentreprise (les postes et les fonctions exactes quelle propose). Enfin
et surtout, indiguez les compé tences que vous avez acquises dans le
cadre de stages, de votre formation ou encore de sé joursa |
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