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人一种麻烦和繁琐的感觉，其原因就是记账工作不允许出现

错误，另外出现错误后查找和更正都较为麻烦。当然这就要

求会计人员一方面应该熟练地运用会计知识，尽量避免出现

错误，一方面就是应当具备查找和更正错误的能力。容易出

现的错误及查找主要包括以下几个方面： 一、原始凭证容易

出现的错误及查找 原始凭证的基本内容一般包括：凭证名称

、接受凭证单位或个人的名称、发生经济业务的内容，计量

数量、单位、单价、金额，凭证填制的日期、经手人的签章

、凭证编号、凭证联次和其他凭证应具有的附件等。 原始凭

证应客观真实、合理合法，因为它直接关系到企业会计信息

是否真实、可靠，也关系到企业会计人员工作的质量，影响

到企业正确的计量和分析经营状况，所以原始凭证是会计人

员在做会计检查的时候应检查的第一个内容。 企业原始凭证

的差错是导致会计核算中许多差错的源头。原始凭证的差错

一方面由于别有用心的人出于个人投机的目的或私心伪造导

致，一方面也反映了单位内部的管理制度订立不够严格产生

了漏洞。一个企业如果出现人为操作原始凭证，会对社会和

企业产生很大的危害，对会计人员来说，也是具有很大的风

险的。 (一)原始凭证中的错误是多种多样的，在审棱原始凭

证时应注意以下几个方面 1．原始凭证的抬头 注意原始凭证

接受单位应属于本单位，避免出现张冠李戴，或为个人开具

的发票计入集体账目和为其他单位开具的原始凭证计入自己



单位。在该种情况下，根据客观性原则非本企业抬头的原始

凭证是不能计入本企业业务内容的，除非有足够的证明，证

实该原始凭证属于企业并且是可以入账的范围。 2．原始凭

证的日期 如果原始凭证所记录的日期与报账日期或会计处理

日期相距甚远，在企业日常的会计处理时这种现象一般是不

允许出现的，如果出现，原因一般可能是由于人为调整企业

损益，或是记账发生了错误。 3．原始凭证的数量或金额错

误 原始凭证中的有关数据发生错误，或金额大写与小写之间

不一致，会导致企业账实不符。 4．原始凭证书写错误 原始

凭证中书写不合乎有关记账规范要求，乱涂乱改，特别对一

些重要的凭证要素，如金额、摘要、单位价格等采用挖、补

、刮、擦等方法进行改错。凭证中的书写字迹不清，数目不

详，内容不明。 (二)原始凭证差错的查找 对原始凭证检查的

主要目的是查堵防漏，防止由于原始凭证的问题导致整个系

统的错误，也可以用抽查的方法来证实会计报表和账簿检查

中发生的疑点。对原始凭证的检查可以采用顺查法的检查模

式，也可以采用逆查法的形式。对原始凭证的常规检查的主

要内容是： 1．对其技术形式的分析审查 主要是审阅原始凭

证的编制是否符合制度与规定要求，用以查明原始凭证是否

合规合法、有无伪造、弄虚作假。主要有：原始凭证所具备

的要素是否齐备；原始凭证所填写的文字、数字是否清楚完

整，更正方法是否符合规定，有无涂改、人为变造；原始凭

证所办理的审批传递手续是否符合规定程序，有关人员是否

全部正式签章，是否盖有财务公章或收讫付讫戳记；自制原

始凭证(包括证、券、单、表)是否连续编号，其存根与所开

具的凭证是否一致；外来原始凭证是否属于符合国家法律规



定的许可票证。 2．对反映实质内容的检查 即对原始凭证所

反映的经济业务进行实质性检查。主要包括：经济业务的摘

要是否与原始凭证所反映的业务内容一致；经济业务的处理

程序和手续是否按要求办理；对应当附有其他相关入库、出

库及有关明细的其他凭证是否已经作为附件；有无人为利用

原始凭证进行舞弊的行为。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


