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审查 1.1标底是指招标人，编制的完成招标项目所需的全部费

用，是根据国家规定的计价依据和计价办法计算出来的工程

造价，是招标人对建设工程的期望价格。 1.2标底价格编制的

原则 (1)国家、地方、行业规定，要素市场价格确定的工程量

编制标底。 (2)类别计价。(3)反映市场。(4)成本控制。(5)打

足费用(6)一工一标。(7)密封标底。 1.3标底的编制程序 (1)确

定标底的编制单位。 (2)收集编制资料。 (3)参加交底会及现

场勘察； (4)编制标底。 (5)审核标底价格。 1.4标底文件的主

要内容 (1)标底的综合编制说明； (2)标底价格审定书、标底

价格计算书、带有价格的工程量清单、现场因素、各种施工

措施费的测算明细以及采用固定价格工程的风险系数测算明

细等； (3)主要人工、材料、机械设备用量表； (4)标底附件

； (5)标底价格编制的有关表格。 1.5标底价格的编制方法

1.5.1以定额计价法编制标底 (1)单位估价法。在工程概预算定

额基础上，综合考虑工期、质量、差价因素、自然地理条件

和招标工程范围等因素。 (2)实物量法。先用计算出的各分项

工程的实物工程量，分别套取预算定额中的人工、材料、机

械消耗指标，并按类相加，求出单位工程所需的各种人工、

材料、施工机械台班的总消耗量，然后分别乘以当时当地的

人工、材料、施工机械台班市场单价，求出人工费、材料费

、施工机械使用费，再汇总求和。对于其他直接费、现场经

费、间接费、计划利润和税金等费用的计算则根据当时当地



建筑市场的供求情况给予具体确定。 1.5.2以工程量清单计价

法编制标底，划分为三种形式： 1)工料单价； 2)完全费用单

价； 3)综合单价法。 1.6标底的审查的内容 (1)标底计价依据

； 是否对 (2)标底价格组成内容； 是否全 (3)标底价格相关费

用 是否正确 1.7标底的审查方法 主要有：全面审查法、重点

审查法、分解对比审查法、分组计算审查法、标准预算审查

，法、筛选法、应用手册审查法等。 1.8标底的审定时间投标

后，开标前，一般结构7天以内，复杂工程14天以内。 2.工程

投标程序及投标报价的编制 2.1程序 1、投标报价前期的调查

研究，收集信息资料 内容包括：政治和法律方面、自然条件

、市场状况、工程项目方面的情况、业主情况、投标人自身

情况、竞争对手资料。 2、是否参加投标做出决策 常用的方

法是“综合评价法”。 3、报名，办理资格预审。4、取得招

标文件5、研究招标文件6、提出质疑。7、制定施工方案8、

计算标价9、确定策略10、编制标书11、投送标书 2.2投标报

价的编制计算依据 (1)招标文件(2)有关的说明等。(3)各种定

额、费用定额。(4)材料价格。(5)招标单位书面资料。(6)企业

有关取费、价格等的规定、标准。(7)其他与有关政策规定及

调整系数等。 2.3投标报价的计算过程 (1)复核工程量。(2)确

定单价合价。(3)确定分包费。(4)确定利润。(5)确定风险费

。(6)确定投标价格。 2.4确定投标报价的策略 主要内容有：

以信取胜、以快取胜、以廉取胜、靠改进设计取胜、采用以

退为进的策略、采用长远发展的策略等。 2.5报价技巧 1)．不

同特点采用不同报价。竞争不激烈时可报高些，反之，则低

一些。 2)．不平衡报价法 总报价确定后，调整内部报价，不

提高总报价、不影响中标，又能在结算时得到更理想的经济



效益。 在以下几方面采用不平衡报价：(1)早日结账收款的可

适当提高。(2)预计工程量会增加的项目，单价提高。(3)估计

修改后工程量要增加的，可以提高单价；而工程内容解说不

清楚的，则可适当降低一些单价，待澄清后可再要求提价

。(4)暂定项目，具体分析。 3)．计日工单价的报价 单纯报计

日工单价，且不计人总价中，可以报高些，以便在业主额外

用工或使用施工机械时多盈利。但如果计日工单价要计人总

报价时，则需具体分析是否报高价，以免抬高总报价。总之

，要分析业主在开工后可能使用的计日工数量，再来确定报

价方针。 4)．可供选择的项目的报价 “可供选择项目”而是

业主才有权进行选择。只是提供了一种可能性，一旦业主今

后选用，承包商即可得到额外加价的利益。 5)．暂定工程量

的报价 暂定工程量有三种：一种是规定了暂定工程量的分项

内容和暂定总价款，规定投标人必须在总报价中加入，由于

分项工程量不准确，允许按投标人所报单价和实际完成工程

量付款。投标时应对单价适当提高。另一种列出了暂定工程

量的项目的数量，并没有限制估价总价款，要求既列出单价

，也应按暂定项目的数量计算总价，结算付款时按实际完成

的工程量和所报单价支付，可以采用正常价格。第三种是只

有暂定工程的一笔固定总金额，将来这笔金额做什么用，由

业主确定。 6)．多方案报价法 对于一些招标文件，如果发现

工程范围不很明确，条款不清楚或很不公正，或技术规范要

求过于苛刻时，则要在充分估计投标风险的基础上，按多方

案报价法处理。即是按原招标文件报一个价，然后再提出，

如某某条款作某些变动，报价可降低多少，由此可报出一个

较低的价。这样，可以降低总价，吸引业主。 7)．增加建议



方案 招标文件中规定，可提一个建议方案，即可修改原设计

方案，提出投标者的方案。投标者应组织一批有经验的设计

和施工工程师，对原招标文件的设计和施工方案仔细研究，

提出更为合理的方案以吸引业主，促成自己的方案中标。同

时要强调的是，建议方案一定要比较成熟，有很好的可操作

性。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


