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类自考论文的写作格式非常重要，如果说我们对论文的要求

是对军人的要求，它就像军人的服装，有些许凌乱，就不是

一个合格的军人。所以同学们应当充分重视论文的格式，这

是论文顺利通过的前提。下面就简要谈谈论文写作的大致格

式。 一、学位论文的一般格式 学位论文一般应依次包括下述

几部分： 1.封面：封面和封底在大家交费的时候已经发给大

家，按照上面所列项目打印或者填写。 2.论文评语：已经发

给大家。 3.版权声明：根据教务的要求看是否应当附上，如

果需要教务会给出统一格式和内容。 4.内容摘要：内容摘要

要求在300字左右，应简要说明本论文的目的、内容、方法、

成果和结论。要突出论文的创新之处。语言力求精炼、准确

。在本页的最下方另起一行，注明本文的关键词(一般35个)

。本页不应有题目。 5.目录：既是论文的提纲，也是论文组

成部分的小标题。应当有页码，最少具体到二级目录。可以

根据情况具体到三级或四级目录。目录页也不要出现题目。

6.正文：A、题目，放在第一页(前述2、3、4单独编页，正文

重新编页)正中间。注意，这个题目是除了封面外整篇论文中

惟一出现题目的地方，另外，这一页不要写作者名称，整篇

论文中仅仅出现的作者姓名就是在封面上。 B、引言(或序言

、导言)：内容应包括本课题对学术发展、经济建设、社会进

步的理论意义和现实意义，国内外相关研究成果述评，本论

文所要解决的问题，论文运用的主要理论和方法、基本思路



和行文结构等。引言放在题目下。本科论文也可以没有引言

，根据老师要求具体调整。 C、论文主体：注意，一般一级

标题为“一、”“二、”“三、”⋯⋯，二级标题为“(一)

”“(二)”“(三)”⋯⋯，三级标题为“1、”“2、”“3、

”⋯⋯，四级标题为“(1)”“(2)”“(3)”⋯⋯。注意，有括

号不要出现顿号，反之亦然。 7.结语：论文结论要明确、精

炼、完整、准确，突出自己的创造性成果或新见解。应严格

区分本人的研究成果与他人的科研成果的界限。建议大家一

般不要写结论，因为有时候我们的论文常常没有很简洁的结

论，所以用结语较好。另外结语部分也可没有。 8.注释：可

采用脚注或尾注的方式，按照本学科国内外通行的范式，逐

一注明本文引用或参考、借用的资料数据出处及他人的研究

成果和观点，严禁掠人之美和抄袭剽窃。一般要求大家采用

脚注而不要采用尾注。很多同学不会用word中自动插入的方

式加脚注，会让自己走些弯路，要多问同学，多问老师。 9.

参考文献：列于文末(通篇正文之后)。外文用原文，不必译

成中文。 文献是期刊时，一般书写格式为：作者、篇名、期

刊名、年月、卷号、期数。 文献是图书时，一般书写格式为

：作者、书名、出版单位、年月、版次。 参考文献不同于脚

注和尾注。 10.作者的致谢、后记或说明等：一律列于论文末

尾。后记可有可无，我问的几个老师都建议打击没有后记。

11.封底 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


