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失deadline n. 最后期限deal n. 营业协议，数量 v. 交易dealer n. 

商人debit n. 借方，欠的钱v. 记入帐户的借方debt n. 欠款，债

务to get into debt 负债to be out of debt 不欠债to pay off a debt 还

清债务debtor n. 债务人aged debtors 长期债务人declare v. 申报

，声明decline n./v. 衰退，缓慢，下降decrease v. 减少deduct v. 

扣除，减去default n. 违约，未履行defect n. 缺陷defective adj. 有

缺点的defer v. 推迟deferred payments n. 延期支付deficit n. 赤

字delivery cycle n. 交货周期*demand management n. 需求规

化demotivated adj. 消极的，冷谈的deposit n. 储蓄，预付（定

金） depot n. 仓库depreciate v. 贬值，（对资产）折

旧depressing adj. 令人沮丧的deputy n. 代理人，副职，代

理devalue v. 货币贬值（相对于其它货币） diet n. 饮食，食物

，特种饮食differentiation n. 区分，鉴别dimensions n. 尺寸，面

积，规模direct v 管理，指导director n. 经理，主管Managing

Director n. 总经理direct cost n. 直接成本direct mail n. （商店为

招揽生意而向人们投寄的）直接邮件direct selling n. 直销，直

接销售directory n. 指南，号码簿discount n. 折扣，贴现dismiss

v. 让⋯⋯离开，打发走dismissal n. 打发走dispatch n./v. 调

遣display n./v. 展出，显示dispose v. 安排，处理（事务）

dispose of 去掉，清除distribution n. 分配，分发，分送产

品*diversify v. 从事多种经营；多样化divest v. 剥夺dividend n. 

股息，红利，年息division n. 部门*dog n. 滞销品down-market



a./ad. 低档商品的*down-time/downtime n. 设备闲置期DP

（=Data Processing） n. 计算机数据处理，计算机数据处理部

门dramatic adj. 戏剧性的drive n. 积极性，能动性due adj. 应付

的，预期的dynamic adj. 有活力的 E earnings n. 工资efficiency n. 

效率endorse v. 背书，接受engage v. 雇用entitle v. 授

权entitlement n. 应得的权利holiday entitlement n. 休假权equity n.

股东权益equity capital n. 股本equities 普通股，股票estimated

demand n. 估计需求evaluate v. 估价，评价eventual adj. 最终

的exaggerate v. 夸张exceed v. 超过exhibit n. 展览，表

现expenditure n. 花费，支出额expense n. 费用，支出expense

account n. 费用帐户expenses n. 费用，业务津贴expertise n. 专长

，专门知识和技能*exposure n. 公众对某一产品或公司的知悉

；广告所达到的观众总数 F facilities n. 用于生产的设备、器

材facilities layout n. 设备的布局规化、计划facilities location n. 设

备安置*factoring n. 折价购买债券*fail-safe system n. 安全系

统feasibility study n. 可行性研究feedback n. 反馈，反馈的信

息field n. 办公室外边，具体业务file n. 文件集，卷宗，档案，

文件v. 把文件（或资料）归档fill v. 充任finance n. 资金，财政v.

提供资金financial adj. 财政的financing n. 提供资金，筹借资

金finished goods n. 制成品firm n. 公司fire v. 解雇fix v. 确定，使

固定在fix up v. 解决，商妥fiscal adj. 国库的，财政的*flagship n. 

同类中最成功的商品，佼佼者flexible adj. 有弹性的，灵活

的flextime n. 弹性工作时间制flier（=flyer） n. 促销传单float v. 

发行股票flop n. 失败flow shop n. 车间fluctuate v. 波动，涨落，

起伏FOB， f.o.b n. 离岸价*follow-up n. 细节落实，接连要做的

事forecast v. 预测four Ps 指产品PRODUCT、价格PRICE、地



点PLACE、促销PROMOTION framework n. 框架，结

构*franchise n. 特许经销权v. 特许经销，给予特许经销

权franchisee n. 特许经营人franchiser n. 授予特许经营权者fraud

n. 欺骗*freebie n. （非正式的）赠品，免费促销的商品freelance

n.&amp. adj. 自由职业者（的） funds n. 资金，基金futures n. 

期货交易 G gap n. 缺口，空隙*gearing n. 配称（即定息债务与

股份资本之间的比率） *gimmick n. 好主意，好点子goal n. 目

标going adj. 进行的，运转中的going rate n. 产品的市场价

格goods n. 货物，商品goodwill n. 声誉*go public v. 首次公开发

行股票grapple with v. 与⋯⋯搏斗，尽力解决grievance n. 申诉

，抱怨gross adj. 总的，毛的gross margin n. 毛利率gross profit n. 

毛利gross yield n. 毛收益gradually adv. 逐渐地group n. （由若干

公司联合而成的）集团grow v. 增长，扩大growth n. 增长，发

展guarantee n. 保证，保单guidelines n. 指导方针，准则 H hand

in v. 呈送hand in ones notice 递交辞呈handle v. 经营*hands on

adj. 有直接经验的hard sell n. 强行推销hazard n. 危险，危害行

为head n. 主管，负责health and safety n. 健康和安全*hedge n. 套

期保值hidden adj. 隐藏的，不明显的hierarchy n. 等级制度，统

治集团，领导层hire v. 雇用hire purchase n. 分期付款购物法hit

v. 击中，到达holder n. 持有者holding company n. 控股公

司hostile adj. 不友好的，恶意的HRD n. 人力资源发展部human

resources n. 人力资源*hype n. 天花乱坠的（夸张）广告宣传 I

impact n. 冲击，强烈影响implement v. 实施，执行implication n 

隐含意义incentive n. 刺激；鼓励income n. 工资或薪金收入，

经营或投资的收入earned income 劳动收入，劳动所

得unearned income 非劳动收入，投资所得increment v. 定期增



加incur v 招致，承担*indemnity n. 偿还，赔偿index n. 指数，

索引retail price index 零售价格指数indirect costs n. 间接成

本induction n. 就职industrial adj. 工业的industrial action n. （罢

工、怠工等）劳工行动industrial relations n. 劳资关

系inefficiency n. 低效率，不称职inflate v. 抬高（物价），使通

货等）膨胀inflation n. 通货膨胀*infringe v. 违法，违章initial

adj. 初步的innovate v. 革新input n. 投入insolvent adj. 无清偿力

的installment n. 部分，分期付款insure v. 给⋯⋯保险，投

保insurance n. 保险interest n. 利息，兴趣interest rate n. 利

率interim n. 中期，过渡期间intermittent production n. 阶段性生

产interview n./v. 面试interviewee n. 被面试的人interviewer n. 主

持面试的人，招聘者introduce v. 介绍，提出*inventory n. 库

存buffer inventory n. 用于应付突发性需求的存货capacity

inventory n. 用于将来某时使用的存货cycle inventory n. 循环盘

存decoupling inventory n. 保险性存货（以应付万一） finished

goods inventory n. 制成品存货（盘存） pipeline inventory n. 在

途存货raw materials inventory n. 原材料存货work-in-progress

inventory n. 在制品盘存（存货） invest v. 投资investment n. 投

资investor n. 投资者invoice n. 发票v. 给（某人）开发

票irrevocable adj. 不可撤消的，不能改变的issue n. 发行股票*

rights issue n. 优先认股权IT=Information Technology 信息技

术item n. 货物，条目，条款 J job n. 工作job description 工作说

明，职务说明*job lot n. 一次生产的部分或少数产品job

mobility 工作流动job rotation 工作轮换job satisfaction 工作的满

意感（自豪感） *job shop n. 专门车间jobbing n. 为一次性的或

小的订货需求而特设的生产制度joint adj. 联合的joint bank



account （几个人的）联合银行存款帐户journal n. 专业杂

志*jurisdiction n. 管辖（权） junk bonds n. 低档（风险）债券

，垃圾债券junk mail n. （未经收信人要求的）直接邮寄的广

告宣传*just-in-time n. 无库存制度 K key adj. 主要的，关键

的knockdown adj. （价格）很低的know-how n. 专门技术
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