
写作（一）部分应用文（二） PDF转换可能丢失图片或格式

，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/153/2021_2022__E5_86_99_E

4_BD_9C_EF_BC_88_E4_c67_153669.htm 六、决心书、保证书 

决心书、保证书是个人或集体向组织表示决心、提供保证时

的书信。决心书、保证书的内容要写得切实、具体，要实事

求是，说到做到，不能说过头话。 1.在第一行正中写“决心

书”或“保证书”三个字，字体较正文大些。 2.写接受决心

书或保证书一方的称呼。 3.正文开头可简写对某项工作的认

识。然后，写决心做到的具体事项或保证的具体内容，最好

分条开列。 4.结尾可写表示敬意的话，如“此致敬礼”等语

。 5.写上写决心书或保证书一方的名称和日期。 七、倡议书 

倡议书是倡导开展某项有意义的活动、推广或发展某一行之

有效的作法的文体。倡议书所倡导的活动和作法应考虑到其

广泛性。 1.在第一行正中写“倡议书”三个字，字体较正文

大些。 2.写对发出倡议对象的称呼。 3.正文： （1）写清发出

倡议的根据、原因和目的。只有交代清楚倡议活动的目的、

意义，对方才能理解、才能变成自己自觉的行动，否则就很

难响应。 （2）重点是写倡议的具体内容和要求做到的具体

事项。这部分一般是分条开列，以求清晰、明确。 4.结尾要

表示倡议者的决心和希望。 5.最后要写上发倡议者的名称和

发倡议的日期。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


