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答案 计算机应用基础是自学考试专科段的公共课，很快就要

考试了，我曾在去年以68分成绩险过，主要是经验不足。现

将总结出的一点经验教训写出来供大家参考。 计算机应用基

础考试一般安排在5月中旬和11月上旬，在考试时间表上看不

到相应安排，一定要经常关注北京教育考试院网站

（www.bjeea.cn）或北京考试报，获取有关考试的最新内容和

具体报名时间。 总的来说，确定报考这门课后，首先要去自

考办买教材。如果家里有电脑最好再买一套与本教材配套的

模拟光盘，把盘上内容练得差不多了，过关基本就没问题。 

对于这门课的复习，重要的一点就是上机，最好跟着教材逐

步操作。这对计算机知识较差的同学非常重要，涉及OFFICE

的部分，一定要边看书，边操作，这样既省时间，又能很快

掌握要领。 计算机应用基础考试题型并不难，且多是基础知

识，但这门课考试的题量很大，考试中大家一定要抓紧时间

，尽快习惯考试时自己所用的电脑，以免影响答题速度。 做

Ｗindows题时一定要细心，要看清考题所指定的目录，要把

你做的题存在指定文件夹下面，如果存错了文件夹，就算答

对了，也没分！ 做打字题时，要注意时间，不要打错字，打

错了要及时修正。用一种输入法打不出来时，就换一种输入

法，实在不会就跳过去，不要在一个字上浪费宝贵时间。 

做OFFICE部分的题时没有什么窍门就是要平时多练习操作，

养成保存的好习惯；这样考试时就不会忘了保存，白丢冤分



！ 还有一点，就是在考试时如果遇到什么问题一定要问监考

老师，让监考老师来帮助解答，不要自己在机子上较劲，免

得浪费时间或是出现什么意外事故，让考试前功尽弃！ 另外

，在答卷完毕后时间充裕的情况下，全部检查一下答过的题

。在交卷时一定要注意看显示器的提示，按步操作，要耐心

等待数据上传成功后，再离开座位，以免出现数据上传失败

，而本人还不知道的严重后果；如果有什么意外情况，一定

要及时和监考老师取得联系。 祝正准备参加计算机应用基础

课考试的学友们取得好成绩！ 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


