
MBA联考300分名师访谈录：写作篇 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/159/2021_2022_MBA_E8_81

_94_E8_80_833_c70_159439.htm 问：文章摘要、缩写试题的题

干一定是议论文吗? 答：在《考试大纲》中，有这么一句“试

题的题干为一篇文章”。它并没有说明限于哪种文体，因此

不能理解仅限于议论文。而我们在备考时应当注意多种文体

的摘要、缩写练习，象记叙文文体的文章，象有关经济报导

类的文章，有备无患吗?2003年考题也是议论文，MBA考试的

框架写作就是以议论文为主，因此我们就应该把议论文列为

文章摘要、缩写试题练习的重点。 问：摘要、缩写的标题应

怎么写? 答：简单的说文章摘要的标题应该是试题题干文章名

加上“摘要”二字，一个也不能少，不必要象写文章那样有

过多的考虑。下面几种标题都可以： 《⋯⋯》摘要 《⋯⋯》

内容摘要 《⋯⋯》(摘要) 《⋯⋯》的摘要 问：写“文章摘要

”、“文章缩写”要从哪里入手? 答：写“摘要”要从分析理

解题干文章的结构入手，找出观点句，重点句或概括段意，

从而归纳出“摘录要点”，最后再联缀成文，分析理解文章

是很重要的一环，只有理解好文章内容才能归纳出“摘录要

点”，没有好好分析理解文章，是找不准“摘录要点”的。

因此可以说分析理解文章是做好文章摘要、文章缩写的基础

，也是关键。 问：文章摘要和缩写有何区别? 答：文章摘要

和文章缩写都是要在理解试题题干原文的基础上，忠实原文

，按原文的顺序，舍弃次要的内容，保留主要的内容。 但我

们还应注意摘要和缩写二者不能等同。它们之间还是有明显

的差别的，这一点不应含糊。摘要是摘录原文的要点，有时



可以用加语式如加上“根据文章介绍”，“文章谈到”，“

文章最后指出”等。有时也可以分行排列，标明序码。看起

来清清楚楚，一目了然。 缩写，关键在于一个“缩”字，是

要压缩文章的篇幅，是压缩成文。尽管是舍去次要的内容，

保留主要的内容，但它不失为一篇完整的文章，只不过篇幅

比原文短了，字数比原文少了，内容比原文简练明了了，但

还应该有文章的开头和结尾，允许有些必要的联接的词语和

过渡段落。 应该注意的是MBA文章摘要已和缩写没有什么区

别了。有的答案干脆写成摘要(缩写)，这样二者就等同了。 

问：“摘要”的开头和结尾有什么特点 答：写“摘要”的开

头和结尾与写一般文章有显著的不同。它不需要“凤头”和

“豹尾”，而是开门见山，直截了当，按原文次序写出本文

的要点，使读者清清楚楚，一目了然地迅速了解本文的主要

内容。结尾也不需要呼应或深化中心等写法，主要内容摘录

完了，也就完成任务了。 问：议论文的“摘要”与记叙文的

“摘要”有何区别? 答：二者的写法都是要从分析文章入手，

划出要点，压缩成文。但如何找出要点，由于文体写法不同

，找法也有差异。议论文找要点，首先着眼于找中心论点句

、分论点句或句首概括句，相对来说比较容易。而记叙文由

于主要表达方式是叙述、描写，观点句就不太明显，因而首

先要着眼找文眼句、重点句，然后去概括段意，相对来说就

比较难些。但只要我们对文章有比较深的理解，抓住了文章

的主要内容，按顺序概括出要点，也不是难事。 问：写议论

文怎样增强文章的说服力? 答：要想增强议论文的说服力，使

人相信你的观点是正确的，最主要的是要抓住论证这一环节

，必须加强使用好论证方法。 100Test 下载频道开通，各类考



试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


