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6_B1_9F_E5_A4_A7_E5_c72_160510.htm 一、考试性质 公共管

理硕士（master of public adrinistration，简称mpa）专业学位入

学考试是全国统一的选拔性考试。为了科学、公平、准确、

规范地测试考生的行政学基本知识以及运用有关基本知识分

析和解决行政学问题的能力，特制定行政学考试大纲。行政

学考试大纲的制定以确保mpa入学考试的信度和效果为目的

，既充分反映公共管理专业的特点，又和新时代的管理实践

紧密结合，以有利于选择经验丰富的优秀中青年干部人学，

促进公共管理教育事业的发展，为我国公共管理事业走向科

学化、制度化、法治化培养高水平的管理人才。 二、考试范

围与要求 要求考生比较系统地理解行政学的基本概念，掌握

行政学的基本方法、基本技能、科学理论和专门知识，熟悉

行政学中的著名人物与命题，具有较好的从事公共管理与公

共政策分析的基本技能，并能综合运用所学知识分析和解决

管理中的相关问题。 （1）考试范围 考试范围是行政学的基

础知识，要求考生掌握大纲中规定的内容并在理解的基础上

加以灵活运用。主要内容包括：绪论、行政环境、行政职能

、行政组织、行政决策、行政执行、行政协调、财务行政、

行政监控、行政立法、行政方法、行政文化、行政效率、行

政改革等。 （二）考试要求 1.了解和掌握行政学的基本概念

、研究对象和主要内容；弄清行政学的形成和发展；明确学

习和研究行政学的意义与方法。 2.了解和掌握行政环境的基

本概念、行政生态模式和行政环境包括的自然、经济、政治



、历史、文化、民族、宗教和国际环境等方面的内容；认识

和理解行政环境对行政管理具有直接的制约作用以及行政管

理对行政环境的能动作用。 3.了解和掌握行政职能的含义、

特性、行政职能体系的内容及研究行政职能的意义；认识和

理解行政职能的历史演变过程、我国行政职能转变的必然性

和党的十一届三中全会以来我国政府行政职能转变的基本内

容与方向。 4.了解和掌握行政组织的含义、特性、类型和结

构；弄清西方行政组织理论的演变、马克思主义组织理论的

基本观点、编制管理的原则和方法；联系实际分析研究行政

组织改革的必要性和我国行政组织改革的主要内容。 5.了解

和掌握人事行政的含义、特征、职能、作用；弄清国家公务

员制度的形成和发展，国家公务员的主要管理制度，公务员

科学管理的原则、机制以及我国公务员制度的特点和内容。

6.了解和掌握行政领导的基本概念以及行政领导的职位、职

权与责任的含义；弄清行政领导制度、行政领导者的素质结

构优化、行政领导的方法与艺术的主要内容。 7.了解和掌握

办公室管理的基本概念，行政工艺设计的意义。内容及计算

机在机关行政管理中的运用。 8.了解和掌握行政决策的含义

、特点及其分类，行政咨询的含义和特点，行政决策的地位

、作用及其与行政咨询的关系；弄清实现行政决策民主化、

科学化应遵循的基本原则、基本程序和合理的行政决策体制

。 9.了解和掌握行政执行的含义、特征和作用；弄清行政执

行的因素与障碍，行政执行中的思想准备、组织与人员落实

、物质准备和制定执行计划的具体内容，行政执行中的指挥

、沟通与协调。监督、控制的内容与基本方法，行政执行工

作总结的作用、内容与方法。 10.了解和掌握行政协调的特点



、体系；弄清行政协调的重要性和行政沟通对行政协调的意

义以及行政协调的原则、程序与方法。 11.了解和掌握行政信

息的基本含义、特征和作用；弄清行政信息系统的构成要素

、作用和基本功能以及行政信息加工处理的要求和主要方法

。 12.了解和掌握行政监督的含义、特点和作用；弄清认识我

国封建社会监察制度的概况和西方的行政监督思想，现实中

我国行政系统的内外监督体系、监督内容和监督形式，认识

行政监督存在的问题及加强的途径。 13.了解和掌握财务行政

的含义与职能，国家预算的含义与作用；弄清国家预算体系

和预算的审查与批准制度，财政收人的形式，国家税收制度

，财政支出的原则，政府采购及其制度，预算外资金的管理

。 14.了解和掌握行政法治的含义与意义；弄清行政法治的基

本内容，行政法治的实现途径。 15.了解和掌握现代行政管理

一般方法的含义与作用；弄清现代行政管理一般方法的作用

和局限，现代行政管理一般方法的正确运用和改进。 16.了解

和掌握行政道德的含义、特点；弄清行政道德的功能和作用

，行政道德的主要内容，建设行政道德的意义和途径。 17.了

解和掌握行政效率的含义、特点、基本要素和研究意义；弄

清行政效率测定的主要方法，提高行政效率的途径。 18.了解

和掌握行政改革的含义、改革的必然性与当代西方国家行政

改革的主要内容及其特点；认识我国改革开放以来行政改革

的进程及其经验；分析研究我国行政改革中存在的难点及解

决的办法。 三、考试形式及试题结构 考试形式为闭卷、笔试

。考试限定时间为180分钟。试卷满分为100分。试卷及题型

结构如下： （一）内容结构 行政学基本知识：50分实际问题

分析：5o分 （二）题型结构 简述题（每题5分，共3题）：15



分 选择题（每题1分，共30题）：30分 名词解释（每题3分，

共5题）：15分 论述题（每题8分，共2题）：16分 案例分析

题（每题8分，共3题）：24分 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


