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https://www.100test.com/kao_ti2020/164/2021_2022__E5_86_B3_E

8_83_9C06_E5_B9_c88_164348.htm 一 、统筹安排时间 统筹安

排时间非常重要！写作部分共20分钟，约占全部考试时间

的20％。在20分钟内，考生要完成对题目要求的阅读、更改

三个句子、写完一篇作文，时间比较紧张。因此。为在较短

的时间内较好地完成题目的要求，在时间分配上，改写句子

部分不要超过5分钟，这一部分分值较少，而且答案单一，对

错分明，易于完成；15分钟留给作文，作文需要组织材料，

构思语句，加工润色，整个过程较为复杂。 因此要多安排时

间。 二、先做写作提纲 做出写作提纲，写作内容的确定也就

比较容易了。只要考生抓住题目当中的有用信息就不会跑题

。在阅读题目指示时，要开动脑筋，首先找出包含在情景和

任务中的几点信息（通常为四点）,根据这些信息来安排内容

，确定主题，动手写作。 一定要注意层次分明。 三、控制字

数 以一级考试为例，其试卷中明确规定作文的字数为50个单

词左右，大纲中的评分标准中提到“字数少于40或多于60的

（不包括标点符号）从总分中减去1分”，所以考生要特别注

意作文的字数。只要内容紧扣情景和任务中已给出的信息，

不写与主题无关的话，每一个要点用一句话表述清楚，基本

上可以将字数控制在50个左右。 四、保持卷面整洁 大纲中的

评分标准中明确指出“如书写较差，以致影响交际，将分数

降低一个档次。”所以，在书写的过程中，最好先做个提纲

，或打好腹稿，以免下笔后再涂改，造成卷面的脏乱。平时

也要养成良好的书写习惯。否则，因为书写问题而降低作文



的档次，就很可惜了。 五、检查 写完后，还需要以读者和阅

卷人的眼光，将文章审读一遍，找出在写作过程中产生的一

些问题，如单词的拼写错误、词组搭配错误和句子的语法结

构错误等，以及写出的东西是否达到了题目的要求，是否表

达出了自己想要表达的内容。 同时，要注意语言的实用性和

真实性。因此，平时要注意观察生活，积累生活常识，这样

在写作时，才能下笔有物。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


