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5_AE_B6_E8_B0_882_c26_168914.htm 北京地区一年有四次公

务员考试,分别是每年6月份的北京市面向社会在职人员公务

员考试、每年11月下旬的国家公务员考试、每年12月份的北

京市面向应届毕业生公务员考试和第二年1、2月份的北京市

面向在外地读书的北京籍学生的公务员考试。在这四次考试

中，上半年只有一次6月份面向社会人员的考试。因此，对于

这些社会考生来说，每年春天的几个月是他们复习最为紧张

和集中的时间，能否有效利用和把握好这段时间，对于是否

能通过考试至关重要。 春节一过，07年北京社招的考友们就

开始搜集资料，确定考试目标，熟悉考试科目，全面了解公

务员考试信息。一但你确定了所报考目标之后，你就要开始

计划你的备考方案了。很多考生是第一次参加公务员考试，

还有很多的疑惑和迷茫，该用多长的时间来备考，一直还不

能确定。这里景山公务员培训学校主要针对行政职业能力测

验(以下简称行测)比较薄弱的广大北京社招公务员考生，帮

助你们制定一个科学、合理的春季行测的复习计划。在公务

员考试路上，帮助每位需要亟需提高行测的考友开一个好头

，为下几个阶段的复习打好基础。 一、充分了解行政职业能

力测验的具体要求 行测的第一轮复习一般安排在起步期(3-4

月)，这个时间段主要是夯实基础阶段。行测主要分为五大基

本题型，要求的内容和难度都有不同的要求。首先要充分的

了解各个题型的具体内容。具体来说，它包括的主要内容有

： 1)言语理解与表达：着重考查考生对语言文字的综合分析



能力。所给的文字材料不会很长，主要是对句子一般意思和

特定意义的理解；对比较复杂的概念和观点的准确理解；对

语句隐含信息的合理推断；在干扰因素较多的情况下，能比

较准确地辨明主旨，筛选信息。作为一名公务员，需要具备

快速、准确地阅读、理解各种形式的文字材料的能力，需要

具备灵活、准确、简练地运用文字材料表达信息的能力，只

有准确地理解别人传达的信息和更好地表达自己的信息，才

能有效地实现信息的顺畅流通。 2)数量关系：主要考查考生

快速理解和解决算数问题的能力。涉及的知识和所用的材料

一般不超过高中范围。在高度发达的现代信息社会中，会有

大量的信息要求管理快速、科学、准确地接受与处理，而这

些信息很多都是用数字来表达或是与数字有关的，因此作为

公务员只有掌握快速数学运算的能力，才能胜任现代化的信

息管理工作。 3)常识判断：主要是考查考生的知识面。其范

围涵盖法律、政治、经济、人文、科技等多方面内容，但从

今年试题的情况来看，侧重于考察法律知识运用的能力。此

类试题取材广泛，涉及从古至今，从自然到社会的诸多方面

知识，考生要在短时间内提高常识判断能力的水平，重要的

是要注重平时的观察、思考和积累。 4)判断推理：主要考查

应考者逻辑判断能力的一种测验方式，它是人的智力的核心

成分，他的强弱往往在一定程度上反映一个人对事物本质及

事物之间联系的认知能力的高低。判断推理能力涉及对图形

、定义、词语概念等的认知、理解、比较、组合、演绎和综

合判断的能力。公务员担负的行政管理工作所面临的事物间

的关系和矛盾时纷纷复杂，要出利好这些复杂的关系，必须

具备较强的判断推理能力。 5)资料分析：主要考查考生对文



字、图形和表格形式的统计资料进行准确理解与综合分析的

能力在现代信息社会中，大量的信息往往是以统计资料来反

映的，要准确地做出决策，就必须能对信息进行综合分析和

加工，特别是行政管理机关人员必须具备对各种资料进行准

确理解和快速分析的综合能力。 正是因为行测复习具有基础

性和长期性的特点，内容多而杂，量很大，因此第一轮复习

宜早不宜迟。 二、第一阶段复习要狠抓基础知识 复习之始，

非常有必要把行测教材通看一遍，主要是对一些重要的概念

，公式的理解和记忆，当然在理解记忆的过程中做一些比较

简单的习题，有助于知识点的回忆和巩固。这些课后习题对

于总结一些相关的解题技巧也很有帮助。在复习的夯实基础

阶段可以选择比较好的教科书。比如党史版的《行政职业能

力测验》，该教材从内容到难度都比较适合打基础，也可以

选择。同时建议再选择一套复习资料参照着学习，景山公务

员推荐大家选用《景山公务员基础强化班的内部资料》以及

配套的随堂录音，这套课程将行测的体系纵向联系和横向联

系都分析得比较清楚，都分成若干的部分，五部分题型下面

又划分出若干个小题型，大概有几百种，哪个部分有哪些方

法分析得很好。这样一来不仅有利于提高综合能力，还有助

于在全面复习的基础上掌握重点。 需要强调的是一定要通读

一遍往年公务员考试(特别是06年)的行测大纲，这样有助于

对整个公务员考试行测知识点的把握，有助于对考试题型，

试题难度的掌握。公考大纲严格划定了各类专业考生应考的

范围和难度要求，是考生制定计划的依据。仔细阅读，体会

行测考题的题型类别和难度特点，与大纲中内容无关的坚决

不看。 行测毕竟是一门理解加运用的科目，不练习是肯定无



法熟练掌握各个知识点和公式的。所以需要大家在复习过程

中一定要重视平时的练习，把经常出错，辨别不清，掌握不

牢固的知识点，公式以及相关练习题总结在一个专用的笔记

本上，坚持到最后冲刺阶段，平时经常翻看、总结。这样一

路下来你会发现，难点重点都在你总结的笔记本上。最后冲

刺阶段，你只需把本上的知识点拿出来再看一遍。不仅可以

节省大量的时间，而且也不会因临考前的紧张而不知所措。
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