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合同示范文本组成：协议书；通用条款；专用条款； ★合同

文件的解释顺序：本合同协议书（包括补充协议）→中标通

知书→投标书及其附件→专用条款→通用条款→有关的标准

、规范及技术文件→图纸→工程量清单→报价单或预算书 ★

施工承包合同中发包方的责任与义务 ■提供具备施工条件的

施工现场和施工用地； ■提供其他施工条件包括施工用水、

电从工地外接至条款约定地点、开通道路等； ■提供施工所

需资料； ■办理施工所需证件、批件等； ■组织承包人和设

计单位进行图纸会审和设计交底； ■按合同规定支付合同价

款； ■按合同规定及时向承包人提供所需指令、批准等； ■

按合同规定主持和组织工程的验收； ★施工承包合同中承包

方的责任与义务 ■按合同要求的质量完成施工任务； ■按合

同要求的工期完成并交付工程； ■施工期间遵守政府有关主

管部门的管理规定； ■负责保修期内的工程维修； ■接受发

包人、工程师或其代表的指令； ■负责工地安全，看管进场

材料、设备和未交工工程； ■负责对分包的管理，并对分包

方的行为负责； ■安全施工，保证施工人员的安全和健康； 

■保持现场整洁； ■按时参加各种检查和验收； ★暂停施工

；工程师认为确有必要暂停施工时，应当以书面形式要求承

包人暂停施工，并在提出要求后48小时内提出书面处理意见

。因为发包人原因造成停工的由发包人承担所发生的追加合

同价款，赔偿承包人由此造成的损失，相应顺延工期；承包



人原因造成停工的，由承包人承担发生的费用，工期不予顺

延。但发包人出现某些违约情况时，承包人可以暂停施工，

这时发包人应当承担相应的违约责任。 ★发包人收到竣工验

收报告后28天内组织验收，并在验收后14天内给予认可或提

出修改意见。28天内不组织验收，视为竣工报告认可。发包

人从第29天起承担工程保管及一切以外责任。 ★工程具备隐

蔽条件或达到专用条款约定的中间验收部位。承包人进行自

检，并在中间验收前48小时以书面形式通知工程师验收。承

包人准备验收记录。 ★试车：单机无负荷试车：由承包人组

织试车，并在试车前48小时以书面形式通知工程师。 联动无

负荷试车，发包人组织试车，并在试车前48小时以书面形式

通知承包人。 投料试车：应在工程竣工验收后由发包人负责 

★发包人供应的材料设备：发包人在所供材料设备到货前24

小时以书面形式通知承包人，由承包人派人与发包人共同清

点。承包人供应的材料设备使用前，承包人应按照工程师的

要求进行检验试验，不合格的不得使用，检验或试验费用由

发包人承担。 ★变更价款的确定：承包人在工程变更确定

后14天内提出变更工程价款的报告，经工程师确认后调整合

同价款。 ★工程竣工验收报告经发包人认可后28天内，承包

人向发包人递交竣工结算报告及完整的结算资料，发包人收

到承包人递交的竣工结算报告及结算资料后28天内进行核实

，给与确定或者提出修改意见。 ★专业承包序列企业资质

设2至3个等级，60个资质类别 ★承包人（总承包单位）的工

作 ■向分包人提供与分包工程相关的各种证件、批件、各种

相关资料及具备施工条件的施工场地； ■组织分包人参加发

包人组织的图纸会审，向分包人进行设计图纸交底； ■提供



本合同专用条款中约定的设备和设施，并承担因此发生的费

用； ■随时为分包人提供确保分包工程的施工所要求的施工

场地和通道等，满足施工运输的需要，保证施工期间的畅通

； ■负责整个施工场地的管理工作，协调分包人与同一施工

场地的其他分包人之间的交叉配合，确保分包人按照经批准

的施工组织设计进行施工； ★分包人与发包人的关系 分包人

须服从承包人转发的发包人或工程师与分包工程有关的指令

。未经承包人允许，分包人不得以任何理由与发包人或工程

师发生直接工作联系；不得直接致函发包人或工程师；不得

直接接收发包人或工程师的指令；如分包人与发包人或工程

师发生直接工作联系，将被视为违约，并承担违约责任。 ★

分包人的工作 ■按照分包合同的约定，对分包工程进行设计

（分包合同有约定时）、施工、竣工和保修； ■按照合同约

定的时间，完成规定的设计内容，报承包人确认后在分包工

程中使用。承包人承担由此发生的费用； ■在合同约定的时

间内，向承包人提供年、季、月度工程进度计划及相应进度

统计报表； ■在合同约定的时间内，向承包人提交详细施工

组织设计，承包人应在专用条款约定的时间内批准，分包人

方可执行； ■遵守政府有关主管部门对施工场地交通、施工

噪声以及环境保护和安全文明生产等的管理规定，按规定办

理有关手续，并以书面形式通知承包人，承包人承担由此发

生的费用，因分包人责任造成的罚款除外； ■分包人应允许

承包人、发包人、工程师及其三方中任何一方授权的人员在

工作时间内，合理进入分包工程施工场地或材料存放的地点

，以及施工场地以外与分包人的任何工作或准备的地点； ■

已竣工工程未交付承包人之前，分包应负责保护. 劳务分包序



列企业资质设一至二个等级，13个资质类别 ★保险： ■工程

承包人应获得发包人为施工场地内的自有人员及第三人人员

生命财产办理的保险，且不需要劳务分包人支付保险费用。 

■运至施工场地用于劳务施工的材料和待安装设备，由工程

承包人办理或获得保险，且不需要劳务分包人支付保险费用

。 ■工程承包人必须为租赁或提供给劳务分包人使用的机械

设备办理保险，并支付保险费用。 ■劳务分包人必须为从事

危险作业的职工办理意外伤害保险，并为施工场地内自有人

员生命财产和施工机械设备办理保险，支付保险费用。 ★劳

务报酬最终支付： 全部工作完成，经工程承包人认可后14天

内，劳务分包人向工程承包人递交完整的结算资料。工程承

包人收到劳务分包人递交的结算资料后14天内进行核实，工

程承包人确认结算资料后 14 天内向劳务分包人支付劳务报酬

尾款。 ★合同实施偏差分析的内容包括：① 产生偏差的原因

分析。②合同实施偏差的责任分析。③ 合同实施趋势分析 ★

合同实施偏差处理： 组织措施，如增加人员投人，调整人员

安排，调整工作流程和工作计划等。 技术措施，如变更技术

方案，采用新的高效率的施工方案等。 经济措施，如增加投

人，采取经济激励措施等。 合同措施，如进行合同变更，签

订附加协议，采取索赔手段等。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


