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https://www.100test.com/kao_ti2020/169/2021_2022__E4_B8_AA_

E4_BA_BA_E5_B7_A5_E4_c25_169131.htm 一、加强学习，不

断提高自身素质 首先，加强理论学习，认真学习了邓小平特

色理论及“三个代表”重要思想，并积极参加局里组织的各

种政治学习，不断提高自己的理论水平，从政治思想上同局

党组保持高度一致。同时，加强了业务知识及文化知识的学

习，为了适应工作需要，我报考了省委党校举办的法律本科

班，利用业余时间自修了全部课程，现已毕业。同时，按照

上级要求，结合自身工作实际，认真学习了司法行政系统公

务员基本素质教育考试的全部内容。并在全国司法行政系统

公务员考试中取得了十分优异的成绩，并被评为全省司法行

政系统公务员基本素质教育考试考核组织工作先进个人。另

外，结合自己的工作实际，认真学习了“四五”普法相关的

法律知识，为更好的开展工作打下了基础。 二、勤勤恳恳，

扎实做好本职工作来源：www.examda.com 1、全面掌握全区

法制宣传教育工作情况，做好各阶段工作总结，并撰写有关

材料。宣教科是普法和依法治区的办事机构，上接区委、人

大、政府和上级业务部门，下连各个基层单位，作为宣教科

副科长，我充当了全区普法工作第一联络员的角色。几年来

，我在自己的岗位上，充分发挥自己的主观能动性和创造性

，按照领导的安排撰写好各类文字材料，做好上传下达及各

类典型经验的推广。每年撰写的各种材料都在40篇以上，确

保了普法工作的顺利开展。 来源：www.examda.com 2、管理

文件、资料，做好分类、登记和建档工作，并按上级要求，



及时、准确填报各种报表。由于普法工作涉及的各种文件、

资料不仅量大，而且比较繁杂，我除平时认真作好各种文件

、资料的及时处理外，在“三五”普法验收准备期间在科里

其他同志协助下，按照省、市验收小组的统一要求，对“三

五”普法五年来的文件、资料进行了重新装订、整理，共装

订档案60余卷。确保了验收工作的顺利进行，并受到市考核

组领导的一致好评。 3、按照局领导的安排，抓好全区普法

培训工作。按照省市统一部署及局领导安排，自法培中心成

立以来，本人一直负责起草年度及各阶段培训计划，并负责

培训班大纲、资料、通知、试卷、课程设置等的准备及起草

工作，确保了各类培训班的顺利进行。成功举办了各类培训

班100多期，不仅赢得了社会效益，也创造了可观的经济效益

，促进了普法工作的全面开展。 近年来，本人虽然在工作中

取得了一定成绩，但也存在许多不足，比较突出的是工作上

不够主动、大胆。在今后的工作中，我将努力克服自身不足

，发扬成绩，争取在工作中取得更加突出的成绩。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


