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E6_B5_81_E5_B8_88_E7_c31_169730.htm 一：发货人 1： 提供

货物资料：品名，件数，重量，箱规尺寸，目的港及目的港

收货人名称、地址、电话、出货时间，发货人名称、电话、

地址。 2： 应具备的报关资料： A：清单、合同、发票、手

册、核销单等。 B填 填写报关委托书并盖章及盖章空白信纸1

份以备报关过程中备份需要，交由委托报关的货代或报关行

进行处理。 C：确认是否具有进出口权以及产品是否需要配

额。 D：根据贸易方式将上述文件或其他必备文件交由委托

报关的货代或报关行进行处理。 3： 寻找货运代理：发货人

可自由选择货运代理，但应从运价、服务、以及货代实力和

售后服务等方面选择适合的代理公司。 4： 询价：向所选择

的货运代理公司进行运价协商，航空运输价格等级分为： M

N 45 100 300 500 1000 各航空公司因所具有的服务不同，给货

运代理公司的运价也不同，一般来说重量级别越大价格就越

优惠。也可申请更优惠的运价。 二：货运代理公司 1：委托

书：发货人与货运代理确定运输价格以及服务条件后，货运

代理将给发货人一份空白“货物托运委托书”，发货人将如

实填写此份托运书，并传真或交回货运代理。 2：商检： 货

运代理将检查委托书内容是否齐全（不全或不规范的要补充

），了解货物是否要做商检，并对需要做商检的货物进行协

助办理。 3：订舱： 货运代理根据发货人的“委托书”，向

航空公司订舱（也可由发货人指定航空公司），订舱一般要

提前一周进行，用来确认价格，避免下周发生太大的波动而



引起纠纷，同时向客户确认航班以及相关信息。 4：接货： A

：发货人自送货：货运代理应传真货物进仓图给发货人，注

明联系人、电话、送货地址、时间等，以便货物及时准确入

仓。 B：货运代理接货物：发货人需向货运代理提供具体接

货地址、联系人、电话、时间等相关信息，以确保货物及时

入仓。 5：运输费用结算： 双方在未接货物时应该确定： 预

付：本地付费用 到付：目的港客人付费用 6：小贴士： A： 

运输方式：有直达、空空转运、海空联运、陆空转运（天津

以及河北货物较多）。 B： 运费组成：空运费（以货代和发

货人协商运价为准）、报关费（300元以内/票），燃油附加

费以及战争险（以航空公司收费为准，一般情况下分别

为2--4元/kg，根据不同航空公司收取不同的费用），货站地

面处理费（0.6元/kg），安检费用根据货物不同而定，地面调

拨费用50元/票，以及可能因货物不同而产生的其他杂费。 北

京地区有专门做应急空运出口的货运代理公司，处理客户应

急的需求（比如当天的货物要在当天出口通关装机的，但收

费很高，采取一票一议的方式收取费用） 北京出口的空运货

物，有的标明起运空港为天津的，一般为国航的货运，国航

在天津有比较大的货运基地，在京津地区转关操作。 三：机

场/航空公司货站： 1：理货： 当货物送至相关的货站后，货

运代理会根据航空公司的运单号码，制作主标签和分标签，

贴在货物上，以便于起运港及目的港的货主、货代、货站、

海关、航空公司、商检、及收货人识别。 2：过磅： 将贴好

标签的货物交由货站过安全检查，过磅，以及丈量货物尺寸

计算体积重量，之后货站将整单货物的实际重量以及体积重

量写入“可收运书”，加盖“安检章”“可收运章”以及签



名确认。 3：打单： 货运代理根据货站的“可收运书”将全

部货物数据，打入航空公司的运单上。 4：特殊处理：可能

因货物的重要性、危险性、以及装运限制（如超大、超重等

），货站将要求承运的航空公司代表进行审核，并签字说明

，才可入仓。 5：小贴士：北京的航空货运有两大货站： 中

国国际航空货站：处理中国国际航空公司以及中国南方、东

方航空公司的货物。 首都机场货站：处理除上述两家航空以

外的所有的航空公司的货物。 两个货站的工作时间为：：8

：3017：30 四：商检： 1：单证： 发货人必须出具清单、发

票、合同、报检委托书（由报关行或货代提供） 2：检验：

商检局将抽取货物样品或现场评定，做出审核结论。 3：放

行：检验合格之后，商检局将在“报检委托书”上做出认证

。 4：小贴士：商检根据各类货物的“商品编码”监管条件

进行相应的操作。 5：商检工作时间：：8：3012：00 13

：3017：30 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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