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成和操作：98桌面是一个完善的工作平台，它包括图标和任

务栏等对象。图标是由图形与文字组成的，每一个图标分别

代表一个文件或程序。在任务栏中有“开始”按键，与95相

比，98增添了个人收藏夹和查找功能。桌面图标的操作主要

有选择、移动、排列、删除等，以上操作可运用键盘或鼠标

实现。98窗口主要包括：应用程序窗口、文档窗口、对话窗

口等。窗口由窗口边框、标题栏、菜单栏、工具栏、显示区

、状态栏等几部分组成。标题栏位于窗口的顶部，在此可以

观察到窗口的名称；位于标题栏下的是菜单栏，它列出应用

程序可供使用的各种功能；位于菜单栏下的是工具栏，在此

提供运用方便工具的按扭；显示区为用户操作应用程序的区

域；窗口的底部为状态栏。对话框中的标题栏是对话框的名

称。命令按钮用以确定输入项或打开一个辅助对话框。通常

命令按扭包括“确定”“取消”“应用”来源：考试大 ★ “

开始”菜单：是98的一个重要组件，它位于桌面的左下角，

通过“开始”菜单可以启动程序、打开文档、自定义桌面、

寻求帮助等。 ★ 查找文件和文件夹：在“开始”菜单中选择

“查找”对话框，并在对话框中填入查找的文件的名字、包

含的文字和查找的路径和名称，选择确定按钮即可容易地找

到所希望找到的文件。来源：考试大 ★ 更改系统设置：98是

一个完全开放式的系统，用户可根据需要对系统的设置进行

调整和修改，即对系统的文字、屏幕、桌面、打印机、网络



等的系统设置功能进行修改。具体操作为从“开始”菜单选

定“设置”选项，单击“控制面板”从中找出要进行修改或

重设的选项进行调整后确定即可。 ★ 获得帮助：在98中针对

系统的难点为用户提供了完备的帮助功能，用户只需通过“

开始”菜单，选择“98帮助”，从中找出所面临的疑难问题

，就可很容易地得到帮助。来源：考试大 ★ 文档菜单：“文

档”菜单中包含有“我的文档”和用户最近打开过的文档名

称，用户可以通过该项直接打开文档。 ★ 收藏夹：是收藏常

用住处的位置，一般包括链接文件夹、频道文件夹、软件文

件夹等。启动收藏夹的方法可通过“开始”菜单选择“程序

”就可以将所需的项目拖至新的位置。 ★ 资源管理器：是系

统资源的管理中心，它负责对系统的资源进行管理和分配，

这些资源主要包括文件和文件夹、驱动器、打印机等。资源

管理器的左窗口包含驱动程序和文件夹列表，右窗口是所选

文件夹的内容，对内容的查看可以运用大图标、小图标、或

详细资料命令。 ★ 磁盘的清理：为保证系统的运行正常，要

求对计算机硬盘定期清理，98提供了此项功能。要进行磁盘

的清理，道德打开“资源管理器”或“我的电脑”鼠标的右

键单击要释放空间的磁盘，从“属性”中选择“常规”选项

单击“磁盘清理程序”。 ★ 磁盘的扫描：是检查、分析、标

记、修复软盘或硬盘的重要方法，定期运行可保证硬盘处于

优良的工作状态。运行方式从“开始”到“程序”到“附件

”到“系统工具”，选择“磁盘扫描程序”即可。来源：考

试大 ★ 2000增加了服务器的功能：进入2000时需要进行“用

户名”“密码”的检测，不能通过检测则不进入系统。对于

每个用户都用不同的用户名登录，但由于具有不同的权限，



则访问的系统资源是不同的。 ★ 2000资源管理器功能增强：

资源管理在标准工具栏增加了“搜索”“文件”和“历史”

三个按扭，以便帮助用户更方便地快速找到所需要的文件。
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