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理 ★ 统计的含义：统计是一门以大量社会经济现象的数量方

面为其研究对象的方法论科学。它是认识社会、管理社会的

重要工具。它包括：统计工作、统计资料和统计学。 ★ 统计

活动的特点：1、数量性。2、总体性。3、社会性。 ★ 统计

在社会经济工作中的职能和作用：统计是认识社会的有力武

器之一。统计的作用具体体现在统计同时具有信息、咨询、

监督三种职能上。 ★ 统计的认识过程是：从定性认识到定量

认识，再到定量认识与定性认识相结合。统计认识活动必须

从客观事的定性认识开 始。来源：考试大 ★ 统计的工作过程

分为：统计设计、统计调查、统计数据的整理、统计分析四

个阶段。来源：考试大 ★ 调查方案主要内容包括：1、明确

调查目的。2、确定调查对象和调查单位。3、制定调查项目

和调查表。4、选择调查方式和方法。5、规定调查的时间标

准和空间标准。6、全盘制定组织计划。 ★ 审核的内容主要

包括：及时性、完整性和正确性的审核。 ★ 正确性审核又叫

真实性审核。正确性审核的主要方法有：1、逻辑审核。2、

计算审核。 ★ 数据资料的分组与汇总：资料的分组主要是根

据事物内在的特点和调查研究任务的要求，按某种标志将所

研究现象的总体划分为若干组成部分。 ★ 确定组距应遵循三

个原则：第一，必须把原始资料全部变量值都包括在所分组

内，不能有任何遗漏。第二，组距尽可能取整数，不要小数

。第三，各组的组距尽可能相等，少用不等距分组，因为距



分组便于后阶段的分析。 ★ 汇编的定义：就是按照调查的目

的和要求，对分级后的数据资料、数据进行计算编辑和汇总

，使之成为能反映调查对象客观情况的系统、完整、集中、

简明的材料。设计表格应注意以下几个问题：第一，必须以

科学、适用、简明、美观为原则。第二，表格一般采用开口

式，表的左右两端不画纵线，表的上、下通常用粗线封口，

表的各栏可用（1）、（2）、（3）统一编号。第三，表格内

容不要过分庞杂，最好一个表集中说明一个总是如果反映内

容较多，可以分成几张表来表达。第四，表格上方的总标题

要简明扼要，恰当地反映表的内容。来源：考试大 ★ 图示的

种类：主要有条形图、圆形图、曲线图等。 ★ 调查表的组成

：表头、表体和表脚三部分组成。 ★ 调查表格的形式分为：

单一表和一览表。 ★ 调查方式和方法是取得调查资料的重要

手段。调查的方式有普查、重点调查、典型调查、抽样调查

和统计报表制度等。具体调查方法有访问法、观察法、报告

法和方案调查法等。 ★ 调查时间涉及：调查标准时间和调查

工作期限。 ★ 调查时间需要根据：调查目的、调查对象、调

查内容的具体情况慎定决定。 ★ 调查的组织计划：是指为确

保实施调查的具体工作计划。它主要包括调查的组织领导、

调查机构的设置、人员的选择和培训、经费来源、工作步骤

及其善后处理等内容。 ★ 要搞好资料的搜集工作：就需要根

据调查的目的、任务、被调查对象的特点选择合适的调查方

式和方法。来源：考试大 ★ 统计调查的方式：普查、抽样调

查、重点调查、典型调查、统计报表制度。 ★ 初级资料搜集

的方法包括：访问法、观察法、报告法。 ★ 访问法按访问内

容传递方式不同，可分为：面谈调查、电话调查、邮寄调查



、留置调查、日记调查等方法。 ★ 文案调查通常按以下几步

进行：第一，根据地研究目的的内容判别所需资料的类型。

第二，寻找资料来源。第三，对次级资料的查找。第四，对

查找的资料进行清理、补充。 ★ 审核的内容包括：及时性、

完整性和正确性（真实性审核）的审核。正确的审核的主要

方法有：1。逻辑审核。2。计算审核。 ★ 常用的手工汇总方

法有：划记法、折叠法、过录法、卡片法。 ★ 电子计算机汇

总的原因：第一，计算机应用范围广，适应性强；第二，信

息量大，丢失资料少；第三适应复杂计算和分组；第四安息

字汇总质量高，时效性强；第五数据汇总与资料印刷一体化

。 数据分析处理技术 ★ 统计数据处理的概念：统计数据处理

是指使用计算机对常规的统计报表、专项统计调查表和其他

统计资料等载体上的数据进行录入（读入）、审核编辑、汇

总制表、打印和计算等操作的过程。 ★ 数据处理的内容主要

包括：对统计数据进行采集、整理，并按一定的数据格式输

入计算机；在数据输入过程中，对原始统计数据进行审核订

正、编码、更新和算术运算等；对数据进行分类汇总，制作

各式过录表和综合汇总表；输出各式打印表和各类数据文件

。 ★ 数据的表现形式包括：1、字符。2、基本数据项。3、

组合数据项。4、记录。5、文件。在计算机中的文件又分为

顺序文件和随机文件。 ★ 数据处理设计包括四方面内容：第

一，数据的住处标准化。第二，准备机器载体并进行检查。

第三，数据处理所用算法、软件的设计与选择。第四，整个

数据处理设计要考虑延续性，要利于调查资料数据库的管理

。 ★ 一体化的数据处理系统：是以计算机为基础实现数据处

理自动化的信息系统。 ★ 一体化的数据处理系统的基本特点



是，一次准备计算机硬件和软件，供用户、多用途反复共同

使用权。来源：考试大 ★ 信息标准化的定议：它是把调查所

获资料数据加以整理、分类，以利于计算机处理的预处理过

程。 ★ 信息标准化主要包括：（1）信息的分类及储存的标

准化。（2）数据处理功能划分和模块设计的标准化。（3）

输出与输入设计的标准化。（4）编码设计。 ★ 编码应遵循

的原则：第一，标准编码。第二，被调查单位的编码。第三

，指标和分组标志编码。 ★ 事前的资料审查分为三步：第一

步，调查问卷的登记与编码。第二步，检查资料的完整性。

第三检查填报的正确性。 ★ 控制录入质量的方法有三种：

（1）防止被调查单位错录。（2）平衡检测法。（3）预值控

制。 ★ 数据录入的方法：键盘录入法、光电输入法、介质输

入法。 ★ 数据质量控制主要包括：事前的资料审查、数据录

入的质量控制。 ★ 矩阵式报表定义：是一张具有主栏指标和

宾栏指标的统计报表，俗称“二维表”。 ★ 数据汇总定义：

是将统计数据按某一标识归类并累计相加，或将统计数据直

接累计的计算过程。数据汇总的方法主要有：叠加汇总、分

类汇总、过录汇总。 ★ 数据汇总的组织形式：1、逐级汇总

。2、集中汇总。3、逐级汇总与集中汇总相结合。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


