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8_92_99_E5_8F_A4_E8_c67_171347.htm 为进一步规范自治区高

等教育自学考试毕业审定工作，按照国家考办关于高等教育

自学考试毕业生的有关规定，结合自治区的实际，制定本《

工作规程》。 一、组织领导及职责分工 内蒙古自治区高等教

育自学考试毕业审定工作是在内蒙古自治区高等教育自学考

试委员会、自治区教育厅和自治区教育招生考试中心的领导

下，由自治区自学考试办公室组织实施，盟市自学考试办公

室负责初审，自治区自学考试办公室和主考院校进行复审。 

二、考生申请毕业的条件 按照国务院《高等教育自学考试暂

行条例》中毕业生条件规定，高等教育自学考试应考者符合

下列规定，可申请取得毕业证书： 1、考完专业考试计划规

定的全部课程，并取得合格成绩； 2、完成规定的毕业论文

（设计）或其它教学实践任务； 3、思想品德鉴定合格。 三

、毕业审定准备工作 1、考生在取得最后一科合格成绩后，

在规定的时间内到参加考试的盟市自学考试办公室申请办理

毕业证书的有关手续，同时领取《毕业生档案》表，交验准

考证和全部单科成绩合格证或考试成绩通知单（含实践环节

考核合格证）、免考证明、转考证明和毕业论文合格证，申

请本科毕业证书者还需查验专科毕业证书（原件）及成绩单

。 2、考生须填写《毕业生档案》表（一式二份），表中所

列项目要如实填写（一律用兰黑墨水钢笔），字迹要清晰。

自我鉴定一栏，考生要实事求是地从自己政治思想、工作表

现、对自学的态度等方面进行小结。成绩一栏中，按照课程



合格时间顺序将各门课程考试成绩如实填写在成绩栏内。 3

、考生《毕业生档案》表须交本单位人事、组织或劳动部门

（非在职人员可在街道办事处或乡镇、苏木人民政府）签署

意见后，由考生将《毕业生档案》表在规定的时间内送交盟

市自考办。思想品德鉴定不合格的考生缓发毕业证书。 4、

毕业生须交近期一寸相片两张，背景为蓝色同底版免冠彩照

（《毕业生档案》表上粘贴），二寸相片两张，背景也为蓝

色同底版免冠彩照（一张贴在毕业证书上，另一张在照片背

面写上姓名、准考证号交自治区考办，以备电子注册用），

并交纳相应的毕业生审定费和毕业证书工本费以及电子注册

图像采集费。 5、毕业生丢失单科合格证或成绩通知单，需

到考生所在盟市自考办申请办理证明。 6、毕业生丢失准考

证，盟市自考办要查验身份证或相关有效证件，确认是本人

后方可办理。考生领取毕业证时要由本人持身份证或有效证

件到盟市自考办领取。 7、考生的合格证或成绩通知单上如

有不同的准考证号，不在同一盟市参加考试的，需要到有关

盟市自考办办理转档手续。 8、盟市自考办要根据预测毕业

生数向区自考办领取空白毕业证，空白毕业证的领取必须严

格履行交接手续，由双方经手人签字。因错填报废和剩余的

证书，在办理毕业证书复查盖章时统一如数交回自治区自考

办。 四、初审工作 毕业生的初审工作由各盟市自考办承担，

并按规定要求做好以下工作： 1、各盟市自考办要将考生申

请办理毕业证的时间，考生须提供的相关材料，应注意的事

项应提前予以公布，以备考生提前做好准备。 2、在考生申

请办理毕业证手续时，要向考生讲明办证要求及注意事项，

指导考生正确填写《毕业生档案》表。 3、收回《毕业生档



案》表、准考证、单科合格证或成绩通知单（含免考证明、

实践环节考核合格证、转考证明）。本科毕业生须收回专科

毕业证原件，经审核无误后，将签有审核人姓名的复印件，

报自治区考办复审。 4、审核《毕业生档案》表上的姓名、

准考证号、籍贯是否填写正确规范，表中各科的合格成绩与

试卷成绩是否一致。 5、审查考生各科试卷笔迹是否一致，

有无替考现象。 6、审核单科合格证或成绩通知单上的课程

是否与专业考试计划规定的全部考试课程名称相符，考试课

程门数相同。 7、审核《毕业生档案》表上的照片与准考证

、毕业证上的照片是否一致。审核后的《毕业生档案》表上

照片须加盖盟市自考办公章。 8、毕业证书上的内容（包括

蒙文），一律由各盟市自考办统一打印。全部课程合格时间

，以最后取得专业单科合格证或成绩通知单为准（包括毕业

论文、实习、实践环节合格证的时间）。填写颁发证书的时

间：上半年为6月，下半年为12月（有特殊情况除外）。毕业

证书号由自治区自考办统一给号打印。 9、盟市自考办要认

真填写毕业生花名册，花名册应按专业、准考证号从小到大

顺序填写，不同专业不得填在同一表内。毕业生花名册上要

加盖盟市自考办公章，审核人签字后，一式二份，盟市留一

份，交自治区自考办一份。 10、收回毕业生的各种证件和材

料（准考证、单科合格证或成绩通知单、免考证明、转考证

明、实践环节合格证、论文答辩合格证、专科毕业证复印件

和本科、专科合格试卷），装在考生档案袋中。 11、初审通

过的考生由盟市自考办将《毕业生档案》表、毕业证书及考

生档案袋分别按毕业生花名册顺序排好后，与电子注册相片

等按规定的时间交到自治区自考办。 五、复审工作 自治区自



考办与主考院校组成复审组负责对盟市自考办上报的毕业生

初审材料进行复审。 1、复审的时间为每年7月上旬和12月下

旬。 2、参加毕业生复审工作的人员由区自考办统一遴选。

复审工作人员要政治上可靠，办事公道、正派、原则性强，

工作认真负责，遵守纪律。 3、复审工作需组成若干个复审

小组进行复审。 4、复审的内容和要求按照初审第三条至第

七条的规定进行。 5、复审中发现有问题的材料，注明原因

退回原申报盟市自考办。其中因怀疑替考而不准毕业的考生

档案材料交区自考办统一保存。 6、复审通过后，由复审小

组组长在盟市毕业生花名册上签字，并对所审核的材料负责

。 六、用印 对经复审符合毕业条件的考生，由复审证、章管

理组负责按下列程序核发毕业证书： 1、各类自考毕业生由

自治区考办统一编制毕业证书号码。并在毕业证书和《毕业

生档案》表上打印毕业证书编号及颁发日期。 2、打印完毕

的毕业证书经核准后，由自治区考办在毕业证书、《毕业生

档案》表、《毕业生花名册》上加盖内蒙古自治区高等教育

自学考试委员会公章，并在毕业证书照片上加盖内蒙古自治

区高等教育自学考试委员会钢印。 3、各专业主考院校须在

毕业审定复审工作结束后，及时在毕业证书、《毕业生档案

》表、《毕业生花名册》上副署用印，本科毕业证书上须有

主考院校校（院）长签章。 4、用印后的毕业生证书、《毕

业生档案》表及《毕业生花名册》，由复审小组认真进行检

查，主要检查是否全部用印，编号是否准确、清晰，有无遗

漏等现象。 七、其他 1、毕业审定工作结束后由复审小组将

《毕业生花名册》、《毕业生档案》表（一份）按专业顺序

装订成册，由自治区自考办存档。 2、复审后不合格考生的



全部档案材料登记造册后，返回盟市自考办。 3、《毕业证

书》、《毕业生档案》表（一份）分专业发给各盟市自考办

，由盟市自考办发给考生，不得以任何理由扣留或交委托部

门。 4、对于审核通过的毕业生，按照教育部关于电子注册

的有关规定及时上报自治区教育厅和全国考办进行电子注册
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