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高纲号 0554） I、课程性质与设置目的要求 信息组织课程是

江苏省高等教育自学考试信息管理与信息系统专业的必修课

，是为培养和检验自学应考者信息管理与信息系统基本知识

和基本技能而设置的一门基础性课程。 信息组织是一门比较

实用的信息管理与信息系统专业课程。信息组织是信息管理

的重要环节和基本工作，是信息资源开发利用的主要手段，

是信息传播的前期准备。通过信息组织可以达到甄别信息、

精化信息、重组信息的作用。信息组织是信息活动的必然要

求，是建立信息系统的重要条件，是信息检索与咨询的基础

，是开展用户服务的有力保证。 信息资源建设的基本内容与

环节包括信息的采集、组织、开发和利用。信息组织在其中

属于关键因素，处于关节点的地位。它既是一个相对独立的

环节，又广泛渗透到其他环节，即信息采集中有信息的优选

，信息的开发与利用中有对信息的分析、比较、信息重组等

等。现代社会信息的基本特征是庞杂分散性，人们信息需求

的特点是专业的高度选择性、内容的精良性、时间的紧迫性

。两者之间的联系及其矛盾的调解就靠信息组织。信息组织

是一个信息增值过程。在这个过程中，杂乱无章的原始信息

变成一个有序精良的信息系统。一个相对“粗放”型的信息

贫集转化为一个“集约”型的信息富集，并为信息的进一步

增值（如信息的分析研究）打下基础。 信息像其他产品一样

，也有自己的生命周期。信息组织是信息生命周期管理思想



的最积极、最活跃的因素。做好信息组织工作，会促进信息

流通，发挥信息效用，使信息流形成良性循环，使信息在时

间上更快速地传播，在空间上更广泛地传播，满足人们尽快

，尽早地获得“地球村”各处的信息。 信息组织是信息检索

利用的基础。没有它，就不会有信息检索系统，也不会有信

息检索，从而也就谈不上信息的有效利用。信息组织为人们

获取信息提供了方法和工具。 设置本课程具体目的要求，保

自学应考者对信息组织含义、过程、理论和方法，以及具体

操作等方面的内容均有详尽的了解。通过系统而专门学习，

培养信息管理与信息系统专业考生的信息组织工作的能力，

以适用信息组织工作的需要。 本课程现所用教材由十一章组

成，而信息组织主要由此教材的前八章组成。因此，考核目

标主要针对第一章到第八章制定，第九至十一章不作考试要

求。 II、考核目标（考核知识点、考核要点） 第一章 信息组

织引论 一、考核知识点 （一）信息组织的含义 （二）信息组

织的理论与方法基础 （三）信息组织的基本方法 （四）信息

组织的一般过程和原则 二、考核要求 （一）信息组织的含义

1.识记：信息组织的含义，信息组织在信息资源建设中的地

位与作用，信息组织的历史发展。 （二）信息组织的理论与

方法基础 1.识记：信息组织的理论基础和信息组织的方法基

础。 （三）信息组织的基本方法 1.领会：信息序化的基本方

法：语法信息序化法、语义信息序化法和语用信息序化法；

信息优化的基本方法：信息的优化主要包括信息的优选、浓

缩、重新表述及三者的综合运用。 （四）信息组织的一般过

程和原则 1.识记：信息组织的一般过程和信息组织的基本原

则 第二章 分类法与分类语言 一、考核知识点 （一）分类法



和分类语言 （二）中国图书馆分类法 （三）国际十进分类法 

二、考核要求 （一）分类法 1.识记：分类法的类型，类目，

号码（标记符号）。 2.领会：类、类目间关系；号码的要求

、号码的类型及其编制方式；号码的编制方法：间接编号法

、扩展编号法、双位编号法、借位编号法、起迄编号法、联

接编号法和辅助编号法。 （二）中国图书馆分类法 1.识记：

《中图法》的类目，号码（标记符号），正表，附表。 2.领

会：《中图法》的类、类目间关系；号码的要求、号码的类

型及其编制广式和方法：基本部类表、基本大类表、主要类

目表和详细类目表；总论复分表、地域区分表、时代区发表

、民族区分表和专类附表。 3.应用：利用《中国图》，对文

献信息进行分类。 （三）国际十进分类法 1.识记：UDC体系

结构体系结构、UDC号码组配和UDC辅助表和辅助类号。 第

三章 主题法和主题语言 一、考核知识点 （一）主题法和主题

语言 （二）标题法 （三）叙词法 （四）关键词 （五）叙词 

（六）分类主题一体化 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


