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https://www.100test.com/kao_ti2020/172/2021_2022__5B_E7_9F_

A5_E8_AF_86_E7_82_B9_c39_172214.htm 一位老板说，“老板

每天跟秘书在一起的时间甚至多于自己的太太，好秘书对老

板至关重要。”在老板眼中，兼备以下两种类型的才能才是

好秘书：1.影子型秘书。克尽职守，默默工作，凡事不用老

板监督。只有她不在时才会引起老板注意。2.助理型秘书。

有能力向老板提供中国文化咨询、充当翻译、会做公关及市

场推广工作。老板特别提醒秘书：与老板一起工作有两大机

会一定要抓住：一是有条件了解公司的业务、老板的思想及

许多幕后事情，业务能力会提高很快。二是升迁快，公司职

位有空缺时，老板首先会想到值得信赖的秘书，许多高级经

理原本都是做秘书的。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


