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样办理 在其他省取得自学考试成绩，现要转入我省的这种情

况，我们称为外省转入。外省转入的考生分两种情况： 一是

在我省已有考号、考籍，并取得了若干科目的合格成绩。这

部分考生往往利用在外省加考机会，取得合格成绩后，转回

我省。这部分考生办理转考手续的过程是，先在取得考试合

格成绩的省自考办办理转出手续，转出省市（除天津外）自

考办要给考生一份转出通知单（或介绍信、证明信等）。考

生凭考籍转移通知单（介绍信、证明信等）在规定时间到我

省自考办办理转入手续。 办理转入手续的时间是每年的5月

中旬和11月中旬，具体时间请注意：辽宁招生考试网站

（www.lnzsks.com）→自学考试→考籍管理中的消息，辽宁招

生考试杂志（自考版）也将提前半年在报考简章中向考生公

布办理转入手续的时间。 办理转入手续地点是省招考办自考

处（沈阳市皇姑区崇山中路33号，辽宁教育电视台对面，黄

河大街立交桥下）。 办理转入手续应准备的材料：外省转出

的通知单、介绍信、证明信等，辽宁省的准考证。 二是考生

一直在外省求学，在我省没有考籍，也没有考试合格成绩。

这部分考生因各种原因要转回我省继续参加自学考试有两种

情况可选择，一种是先在规定时间到省招考办自考处办转入

手续，由省招考办自考处先给考生在我省的考号，考生到转

入市招考办报名、照像、留取指纹、参加考试。另一种是先

到转入市招考办以新生身份报名、照像、留取指纹、参加考



试，取得合格成绩后，在规定时间到省招考办自考处办理转

入手续。 这部分考生办理转入手续的时间地点和应带的材料

与前一种考生办理转入手续的要求相同。 转考收费按省物价

局的规定80元/人次（见辽财综[2003]478号文件）。 自考省内

转考的办理过程 考生在原所在地参加自学考试，因各种原因

需转到其他地方去继续参加自学考试，这种情况我们称之为

转出。这部分考生分两种情况。其中一种是省内转考。 省内

转考是考生在省内的一个城市转到省内的另一个城市，如由

大连转至铁岭，由锦州转到大连等等。这种情况的考生办理

转考手续的过程是： 1、于每年的6月初或12月初到原所在地

的市县（区）招考办办理转出手续。 2、办理转出手续时应

带的材料为准考证、身份证。 3、办理转出手续时，市县（

区）招考办都会交给考生一份考籍转移通知单，这个通知单

是考生转出的依据和证明，考生一定要注意保管，并在到转

入市招考办查询新考号时，出示给转入市。 4、考生于每年

的6月25日或12月25日到转入市招考办查询由省招考办自考处

给出的转入市的新考号，并以这个新考号报名，继续参加考

试。 5、转出手续收费按省物价局的规定80元/人次（见辽财

综[2003]478号文件）。 自考转往外省的具体办法 考生在原所

在地参加自学考试，因各种原因需转到其他地方去继续参加

自学考试，这种情况我们称之为转出。这部分考生分两种情

况。其中一种是转往外省。 转往外省是考生在省内的一个城

市转到其他省，如由大连转至山西，由锦州转往山东等等。

这种情况的考生办理转考手续的过程是： 1、于每年的6月初

或12月初到原所在地的市县（区）招考办办理转出手续。 2、

办理转出手续时应带的材料为准考证、身份证。 3、办理转



出手续时，市县（区）招考办都会交给考生一份考籍转移通

知单，这个通知单是考生转出的依据和证明，考生一定要注

意保管，并在到转入省自考办查询时，出示给转入省。 4、

考生办完转出手续后，约2个月左右时间到转入省自考办查询

，并按转入省的有关规定办理转入手续，继续参加考试。 5

、转出手续收费按省物价局的规定80元/人次（见辽财

综[2003]478号文件）。 自考外省转入专业课程应注意的问题 

考生办理转考还应注意有关课程的名称。有些课程在外省，

是按外省考试计划安排设置的，与我省的专业考试计划设置

的课程名称并不一致，这种情况转入成绩不能归入我省的考

籍管理信息库，这样的课程，在我省是不能得到认可的。比

如，有的省英语专业（专科）中有水平英语（一）、水平英

语（二），这两门课程在国家的专业设置及我省英语专科专

业设置中没有，因此我省不能认可这两门课的合格成绩。再

比如，有的省将英语专业的第二外语（日语）和日语（一）

安排为同一门课，这在国家的专业设置和我省的专业计划中

也是没有的。 上述情况请考生务必注意，在将外省考试合格

成绩转入我省时，一定要了解我省的专业计划设置情况，免

得转入后的成绩得不到承认。 自考考生委托他人办理转考应

注意的问题 有的考生因工作原因等情况，不能亲自办理转考

而委托同学、朋友、亲属等人办理转考手续。这部分考生一

定要注意，在委托他人办理转考手续后，一定要向被委托人

索要考籍转移通知单，因为考籍转移通知单是你办理转考手

续的证明和依据，没有了这个证明和依据，转入省、市是不

会承认你的转出成绩的。有的考生在委托他人办理完转考手

续后，不向被委托人索要考籍转移通知单，打电话向省招考



办自考处索要。这就给考生本人造成了很多麻烦，耽误时间

，耗费精力不说，有时因时间隔较长，数据查找就更加烦琐

。因此这一点请考生千万注意。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


